Kurzanleitung zu

svnete

sv net ist ein Produkt der ITSG GmbH

Informationen Uber die ITSG GmbH erhalten Sie im Internet unter http://www.itsg.de

Stand: Mai 2012


http://www.itsg.de/

sv net steht fiir ,Sozialversicherung im Internet* und ist eine mandantenfahige Anwendung zur einfachen
und gesicherten elektronischen Ubermittiung von Meldungen an Sozialversicherungstrager.

Mit der kostenlosen*) Ausfillhilfe sv net konnen Arbeitgeber bzw. andere Meldepflichtige fur jeden in der
Kranken-, Pflege-, Rentenversicherung oder nach dem Recht der Arbeitsforderung kraft Gesetzes
Versicherten Meldungen gesichert und verschliisselt Ubertragen.

sv net steht als Internetanwendung sv.net/online und als MS Windows-Einzelplatzanwendung
sv.net/classic zur Verfigung. Beide Produktvarianten unterscheiden sich in Leistungsumfang und Komfort.

sv net ist kein Ersatz fur Entgeltabrechnungsprogramme. Beispielsweise werden Entgelte sowie
Sozialversicherungs- und Steueranteile nicht berechnet.

Weitere Informationen finden Sie im Internet unter www.svnet.info.

) je nach gewahltem Internet-Provider und/oder Internet-Verbindung kénnen Ihnen fiir die Dauer
der Internet-Verbindung bzw. fiir die Datenlibertragung Kosten entstehen.


http://www.svnet.info/

In dieser Einleitung zeigen wir Ihnen die Schritte von der Registrierung bis zur elektronischen Ubermittiung
mit sv.net/online.

« Stellen Sie eine Verbindung zum Internet her
« starten Sie lhren Internet-Browser,
e Offnen Sie die Internet-Seite www.svnet.info und klicken auf den Link von sv net/online.

Home ITSG GKVNET-Services

Willkommen bei sv.net

Home sv.net

Produkt- sv.net steht fiir "Sozialversicherung im Internet”
informationen

sv.net/classic und sv.net/online =
Unterstiitzung zertifizierte Produlcte und Dienste fir Arbeitgeber Z0
und elektronischen Ubermittlung unter Anderem wvon
Sozialversicherungsmeldungen, Beitragsnachweizen, Meldungen zur
e e tay] Eeantragung ven Sozialleistungen etc. an die gesetzlichen
Sozialversicherungs-/Sozialleistungstrager Deutschlands und Institutionen
Downloads wie Z. B. Berufsztandische VYersorgungseinrichtungen {im Folgenden
Meldungen an Sozialtrager genannt).

llung

Supportanfrage

Mit Hilfe diezer mandantenfdhigen Programme kdnnen die Daten schnell und
ginfach via Internet zwischen Arbeitgeber und Sozialtragern auszgetauscht
werden. Dies bedeutet eine wesentliche vereinfachung und
Arbeitzerleichterung fir den Arbeitgeber und ermdalicht ez zudem jedem
Arbeitgeber, der zeit 1. Januar 2006 bestehenden Verpflichtung zur
elektronizchen Datendbertragung nachzukommen.

Zumn Schutz der Infoermaticnen werden die Daten wahrend der Ubertragung
verschlisselt.

Leistungsumfang sv.net

Die Windows-PC-Anwendung sv.net/classic und die
betriebssystemunabhangige Internetanwendung sv.net/online unterscheiden
zich im Leistung=sumfang, =. ¥ HIER.

Ausfiillhilfe-
Software gepriift

>l


http://www.itsg.de/svnet/index.htm

Abhangig von lhren individuellen Einstellungen erhalten Sie moéglicherweise einen Sicherheitshinweis, den

Sie bitte mit Klick auf die Schaltflache ,OK* bestatigen.

Sie sind im Begnft, sich Seten uber eine sichere
“erbindung anzeigen zu lassen.

Keine der Informationen, die Sie mit dieser Site
austauschen, kannwon anderen Personen im Web
gesehen werden.

™ Diese Warmung nicht mehr anzeigen

Etails |

Bevor Sie sv net/online erstmalig nutzen kbnnen, missen Sie sich registrieren.

Dazu klicken Sie bitte auf ,Registrierung*®

ternet Explorer
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svhete

| Infarmationen | Registrieru

Impressum

Willkommen bei sv.net
gv.net steht fir "Sozialversicherung im Internet”.
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/4 sv.net/online - Microsoft Internet Explorer o ] 4
J Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7 ﬁ

Als nachstes tragen Sie bitte Ihre Betriebs- | §|/ net@

nummer eln, dle Ihnen dle Bundesagentur | Informationen | Registrierung Logi“ | | |mpr955um |
fur Arbeit zugeteilt hat. Aul3erdem lhre 7Y REGISTRIERUNG
Firmenstammdaten einschl. Ihrer E-Mail- . — . — e

Zur elektronischen Ubermittlung lhrer Meldungen und Beitragsnachweise mit sv.net /online ist
Adresse und Telefonnummer. es erforderlich, dass Sie sich zuerst registrieren.

Folgende Daten werden fiir die Registrierung bendtigt:
Uberlegen Sie sich ein Kennwort (min. 4, Betriebsnummer.  [1234567H]
max. 10 ZeiChen). Um Tlppfehler auszu- Firmenname: [Musterfirma

StrassefHausn Mlusterstr. 1

schliel3en, missen Sie es eine Zeile

darunter erneut eingeben. PLZ/ Ot 12BN Mustersta
Benutzername: |Herher1 hus ann

Stimmen Sie nun den Nutzdngs- Kennwort: | AN

bedingungen zu, die Sie fich mit einem Kennwortbestatigung: [z

Klick auf den Hyperlink E-Mail Adresse:

,Nutzungsbedingungen“ ansehen Telefannummer.
kénnen. ¥ Ich akzeptiere die Muungshedingungen van sv.netionline.

1234/5675910

Haben Sie erst kiirzlich eine neue Betriebsnummer beantragt?
Bitte warten Sie mit dem “ersand von Sozialversicherungsmeldungen oder Beitragsnachweisen fir

i i H A diese Firma, bis Sie den Betriebsnummernbescheid der Bundesagentur fidr Arbeit auf dem Postweg
KIICken Sle nun an dle SChaItﬂaChe erhalten haben. Anderenfalls kann es passieren, dass lhre Meldungen von den Kassen abgelehnt
"Anme|den“_ werden, da innerhalb des “erfahrens einige Tage bendtigt werden, bis die empfangenden Kassen dber

die neuen Mumrmern informiert sind.




In den nachsten Minuten erhalten Sie eine Registrierungs-E-Mail an die von Ihnen in sv.net angegebene
E-Mail-Adresse.

E-Mail an Herbert Mustermann:

Betriebsnummer: 12345678

Benutzername: HERBERT MUSTERMANN
E-Mail: hmustermann@muster.de
Firmenname: Musterfirma
Firmenanschrift: Musterstr. 1

12345 Musterstadt
Aktivierungscode:  XXXXXXXXXXXXX
Aktivierungslink: https://www.gkvnet-ag.de/svnet-online/XXxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXK

Zur Freischaltung klicken Sie bitte auf den Aktivierungslink.

Kdnnen Sie aus Ihrem E-Mail-Programm heraus den Aktivierungslink nicht anwahlen haben Sie zwei
Alternativen zur Freischaltung:
» senden Sie die Registrierungs-E-Mail Gber die Antwortfunktion Ihres E-Mail-Programms unverandert an
den Absender zurlick
oder
 klicken Sie auf der sv.net/online-Seite (https://www.gkvnet-ag.de/svnet-online) auf
~Registrierung” und ,Status / Freischalten / E-Mail-Adresse andern“. Nach Eingabe von Betriebsnummer,
Benutzernamen und Kennwort kénnen Sie den Aktivierungscode eingeben.

svnete ==

Informaticnen | Registrierung 3 Login | Impressum |

ﬂ | H
Fegistrieren
Status |/ Freischalten ! E-Mail-Adresse andern

[T T T [ e mntemet

‘a v [ R100% - ¢




Zum Arbeiten mit sv net/online klicken Sie ab sofort nur noch auf ,Login®,

J Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7

svnet@

Infarmationen | Registrierung Login

SIS
245555555

geben Ihre Betrlebs nummer, Benutzername

,,Anmelden .
| Infarmationen | Registrierung | Login | Impressum
Bitte tragen Sie Ihre Betriehsnummer |123455?3

Anmeldedaten fur sv.net/ Benut
anling ein. Oher “Anmelden enutzemame |Herhert IMustermann

gelangen_Sie zu der _ Kennwort I"""""l
sv.net'online Hauptseite:

Sollten Sie noch nicht bei

}Sr;ﬂ|-I.]|-.E.:,i,ljgilén:iéﬁgﬁgpen sein. Kennwort vergessen? Klicken Sie _hier |
éegistrieren IGSEE Es wird Ihnen umgehend an die van Ihnen
’ hinterlegte E-Mail-4dresse zugesandt.




Sie kbnnen nun u. A.:

« SV-Meldungen, Beitragsnachweise, etc. erstellen und versenden,
* lhre Firmen- und Benutzerdaten verwalten,

* Informationen abrufen,

« Kontaktdaten fachlicher Ansprechpartner erfahren,

* technische Supportanfragen an die ITSG schicken und

» den Downloadbereich der ITSG nutzen.

@Hauptseite J )"’I\ - D = | = - Sefre - Sicherheit ~ Extras - ﬂv
svnete
| SV-Meldung | Beitragsnachweis |  BeitragserhebungBY |  Betriebsdatenpflege | Verwaltung | Infarmationen | Lagout | Impressum
= [ ] = = 1
] = 0
leommen beis t —
sv.net stebifiir "Sozialversicher Internet”
. . . N4
Allgernein (inkl. Geringfligig Beschaftigte) Betriebsdatenpflege

Knappschafiliches Sonderverfahren
Seemannisches Sonderverfahren
Berufsstandische Versorgungseinrichtungen

Transaktionsauskunft
Firmendaten
Benutzerdaten

Allgemein Kennwort / E-Mail andern
Geringflgig Beschaftigte Rickmeldungen K
Zahlstellen

Knappschafiliches Sonderverfahren
Seemannisches Sonderverfahren

Hilfe

Kurzanleitung (pdf)
Fragen und Antworten
Frodulkt-Informaticnen
Kontakt

Support

Meldung zur Beitragserhebung fiir berufsstandische Versorgungseinrichtungen nach § 28a (11) SGB IV Download
Mutzungsbedingungen
AGH




Die bis Ende 2005 erlaubten Papierformulare wurden in sv net elektronisch nachgebildet. Fillen Sie die
Online-Formulare also wie gewohnt aus.

Zur Vereinfachung der Eingaben befinden sich auf dem Online-Formular einige Schaltflachen wie
.Betriebsnummer des Arbeitgebers®, ,Personengruppe” usw.
Ein Klick auf diese Schaltflachen 6ffnet eine entsprechende Liste, aus der Sie die zutreffende Angabe
mittels Mausklick auswéhlen kdnnen, z.B. den numerischen Tatigkeitsschltissel.

svnete
i -
| SV-Meldung | Beitragsnachweis | Beitragserhebung BY | Betriebsdatenpflege | Verwaltung | Infarmationen | Logout | Impressum | ”
”
(2] 10 BEGINN DER BESCHFTIGUNG
Z.
. . T d
Meldung zur Sezialversicherung . ”
Versicherungsnummer Personalnummer(fre\ng?Angane}
P d
I -
MName Varsatz Zusatz Titel 7’
L
| I S =1 -
Vomame
7’
[ -
StraRe und Hausnummer {Anschrift nur bei Anmeldung und Anderung) - s
[ e
{Land) FPostleitzanl Wohnort -’ s
7
7
e
Entgeltin Glerzone 4
z ’,
Grund der : 7
ahgabe 10 j Namensandin\gg Il
Beschdftigungszeit 7
Ve Mehrfachbe- Betriebsstatte
von bis Bejpebsnummer des Arbeitgebers | Personengruppe | schéﬂigung Ost West
-
| e = c -
KVl RV| ALV PVl b Tatigkeitsschlussel | Schulabschluss | Berufsausbildynge + ‘AU‘G' Vertragsform |
-
Beitragsgruppen l J I l \ |23223 - - _,j— - j I
— o = -
Schlussel der Staatsangehdrigkeit |
Beitragspflichtiges Bruttoarbeitsentgelt DI Eurc Statuskennzeichen |
{in DM chne Pfenning / Eure chne Cent) (g I j
WWenn keine Versicherungsnummer angegeben werden kann:
Geburtsname Varsatz Zusatz
Geburtsort Ll

[T T T (@ mtemet

Schissel

23224 2-D-Animatorfin
23224 2-D-Designerfin
23224 3-D-Animator/in

3-D-Designerfin
3-D-Konstrukteur/in
3-D-Web Developer/in

(ST | ST ]

()
(=]
(=]
(%)

11412 Aalbrutziichter/in

11422 Aalfischerfin

29242 Aalrducherer/-rducherin

21112 Abbauhaueriin

24301 Abbeizer/in (Dekapierar/in)

23411 Abbrecher/in (Druckerei)

24411 Abbrenner/in

32101 Abbrucharbeiter/in

21112 Abdammer{in (Bergbau)

13312 Ahdémmer._f’in
(Isolierarbeiten)

33232 Abdichter/in (Dachdeckerei)
Abdichtungspolier/in

33293 (Bauwerks- und
Asphaltabdichtung)

54737 Ahdreherﬁ'in )
{(Metalldreherfin)

42324 Abfallbeauftragte/r

Abfallberater/in



Anschlie3end klicken Sie auf die Schaltflache ,SV-Meldung prufen” rechts unten auf dem Online-Formular.
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Versmherungsnummer des E:taatsangehor\gkelts\andes |

17 MName der Einzugsstelle 3 AN Daturn

'
N (Geschansstalle) L 27.05.2008

S~a o _--" Firma
\
\ |
Strafie und Hausnummer

| |
\

\ Pz on

shilssel der Staatsangehirigheit) |

\ SV-Meldung prifen

Wenn eine |hrer Eingaben unzulassig war, hier fehlende Einzugsstelle (Krankenkasse ), erscheint eine
Fehlermeldung. D‘yrch einen Klick auf die Schaltflache ,Zuriick® kbnnen Sie Ihre Eingaben korrigieren.

Hauptseite - Microsoft Internet Explorer

"~ Forick |




Sind alle Eingaben plausibel, sehen Sie eine Vorschau. Bitte priifen Sie alle Angaben und klicken auf die
Schaltflache ,Absenden” oder fur Korrekturen auf die Schaltflache ,Zurtick”.

a Hauptseite - Microsoft Internet Explorer

J Datei Gearbeiten  Ansicht  Fawvoritem  Extras 7

Zurick | Absenden

Meldebescheinigung fiir den Arbeitnehmer nach § 25 DEQV

Angaben zur Firma Erstellungsdatum
Betriebznummer

Betriebsstatte

Mame

Stralie rHausnr.

PLZI Ot

Angaben zum Beschiftigten
Wersicherungsnurmmer
Personalnummer

MHame

Titel

Worname

Straiie FHausnr,

PLEZ rwohnort
Staatsangehibrigkeit

Meldedaten

Grund der Ahgabe

Entgelt in Gleitzane

Beschaftigung won

Personengruppe

Mehrfachheschatigung

Beitragsgruppen

krankerversicherung

Rentermarsicherung

Arbeitslogenversicherung ;I




Der erfolgreiche Versand wird Ihnen hier bestatigt. Ihre Transaktionen kdnnen Sie mit einem Programm
zum Lesen von PDF-Dateien *) ansehen, speichern und drucken. Aus datenschutzrechtlichen
Grunden durfen wir Transaktionen nur kurzzeitig aufbewahren. Bitte sorgen Sie daher
—Ial unmittelbar nach dem
J Datei  Bearbeten  Ansicht  Favoriten  Extras 2 ﬁ Versand fur eine

N\ Archivierung und/oder
drucken Sie die Belege

Hauptseite - Microsoft Internet Explorer
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Die Meldung ist unter der Transaktionsnummer 123456 empfangen und verarheitet worden.

Bitte laden Sie das Dokument mit den Quittungen iiber den unten aufgefiihrten Link herunter.

Das Dokument beinhaltet auch den Beleqg, welchen Sie dem Arbeitnehmer aushandigen mijgsen.

Denken Sie bitte an die gesetzliche Aufhewahrungspflicht fiir lhre Quittungen!

FOF
GCuittungen der Meldung herunterladen
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Dateidownload X|

Einige Dateien kinnen auf dem Computer Schaden anrichten. Wenn die
@ Dateiinformationen unten verdachtig aussehen oder Sie der Quelle nicht
willig werrauen, sollten Sie die Datei weder offnen noch speichern.

Dateiname: (CeF R rorrrrras
Dateityp: Adobe Acrobat Document

p - T
san: o o P A P e P e

Soll die Datei gedfinet oder auf dem Computer gespeichen werden?

*) Programme zum Lesen von PDF-Dateien erhalten Sie im
Internet zumeist kostenfrei. Falls ein solches Programm auf lhrem
Rechner noch nicht installiert ist geben Sie dafir in einer Internet-
Suchmaschine z.B. den Begriff , pdf-reader” ein.

ﬁjﬂnen i Speichern Abkbrechen Details... |

| “ar dermn Offnen dieses Dateityps immer hestatigen




Fur jede Sozialversicherungsmeldung, jeden Beitragsnachweis etc. die/den Sie erstellt und Ubermittelt

haben, wird vom System automatisch eine Transaktionsnummer (TAN) vergeben. Diese Nummer befindet
sich im oberen Bereich.

ol x|
- =] x|
EE 5+ Optionen v x N

(3% Durchschrift fiir den = -
Beschattigten

(3% Durchschrift fiir den
Arbeitgeber

=0

| Doatei

EE

Meldebescheinigung fir den Arbeitnehmer nach § 25 DEUV

Angaben zur Firma Erstellungsdatum
Betriebsnummer TAN 123456
Betriebsstatie
Name

Stralte / Hausnr.
PLZ/On

! Se\ten\l Ebenen\l Unterschnﬂen\i Lesezeichen

Angaben zum Beschéftigten
Versicherungsnummer
Personalnummer

Name

Vorame

I Stralie / Hausnr.

PLZ / Wohnort
Staatsangehdrigkeit

Meldedaten

Grund der Abgabe
Entgelt in Gleitzone
Beschaftigung von
Personengruppe
Mehrfachbeschaftigung
Beitragsgruppen
Krankenversicherung
Rentenversicherung

E\s Arbeitslosenversicherung
é Pflegeversicherung
E Tatigkeitsschiiissel
b Ausgeiibte Tatigkeit (A)
|

Stellung im Beruf (B1)
Ausbildung (B2)

= Statuskennzeichen -
1 » o] 209,9%297mm 4| | »

| fvn2 b bl B




Uber die Funktion "Transaktionsauskunft" aus dem Menii ,Verwaltung” erhalten Sie eine Auflistung aller
Meldungen, Beitragsnachweise etc. die Sie mit sv net/online erstellt haben. Die Transaktionsauskunft stellt
fur Sie einen Kontrollmechanismus dar. Alle hier aufgefiihrten Transaktionen wurden erfolgreich tGbermittelt.
Uber den Link der Transaktionsnummer konnen Sie sich lhre Belege, deren Daten noch nicht geléscht

wurden *) noch einmal anzeigen lassen.

=1o] =]

@’\ w | Fr || Ié https: //t3.gkvnet-ag. de/svnet-online fscriptshome, asp

o[-

Datei Bearbeiten  Ansicht Eavoriten Extras 2 x @ -

{;3 Favoriten | f.:?, D Vorgeschlagene Sites ~ € | Kostenlose Hotmail & | Web Slice Katalog ~

ggl -| & willkommen bei sv.net | & Hauptseite 53 | | %5 v B - ) o= v seite v Sicherheit -

Extras + |'9’|v >

Infarmationen | Logout |

svnete

| Sv-Meldung | Beitragsnachweis | BeitragsernebungBY |  Betriebsdatenpfiege T Werwaltung |

Transaktionsauskunft
Firmendaten
Benutzerdaten
Kennwaort / E-Mail andern
Rickmeldungen

Impressum

1 | | | mntenet

EI00% v g

@ TRANSAKTIONSAUS

NFT

Uber den Link der Transaktionsnummer kénnen Sie sich Ihre Belege, deren Daten noch nicht geldscht wurden, noch einmal anzeigen lassen.

Betriebsnummer
Firma

Strasse Hausnummer
PLZ / Ont

291743

Transaktionsnummer
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*) Hier noch mal der
Hinweis:

Aus datenschutz-
rechtlichen
Grinden durfen wir
Transaktionen nur
kurzzeitig auf-
bewahren. Bitte
sorgen Sie daher
unmittelbar nach
dem Versand fir
eine Archivierung
und/oder drucken
Sie die Belege aus.



Ausfuhrliche Informationen zu sv net/online erhalten Sie Uber ,Informationen“ und ,Hilfe".

| werwaltung | Infarmationen

Hilfe
kKurzanleitung (pdf
Fragen und Antworten
Frodukt-Informationen
kontakt

Support

Download
Mutzungshedingungen
AGH

Hilfe zur jeweils aktuellen Seite erhalten Sie durch einen Klick auf das Fragezeichen.

a Hauptseite - Microsoft Internet Explorer

J Datei EBearbeiten  Ansicht  Eawariten Exkra

svnet@

Sv-meldung | Beitragsnachweis

Meldung zur Sozialversicherung




Tipp:
Legen Sie die Internet-Adresse der sv.net-Seite (https://www.gkvnet-ag.de/svnet-online/) in Ihrem Browser

unter Favoriten bzw. als Lesezeichen ab. Die Bezeichnung und die Art und Weise wie Sie Internet-Seiten
als Favoriten, Lesezeichen etc. ablegen, hangt vom verwendeten Internet-Browser ab.

Vorteil:

Sie kdnnen nun mit einem Mausklick sv.net/online starten.

2 willkommen bei der ITSG GmbH - Microsoft Internet Explorer
J Datei Bearbeiten Ansicht | Eawvoriten Exiras 7
| #=zwrick v = v @ [$] 4 ZuFavoriten hinzuftigen...

J Adresse &) htp: /e itsg dey  EAVOIIEEN verwalten...



https://www.gkvnet-ag.de/svnet-online/
https://www.gkvnet-ag.de/svnet-online/
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