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1. Vorwort

Copyright

Die hier enthaltenen Angaben und Daten kénnen ohne vorherige Ankiindigung gedndert werden.
Diese Informationen diirfen ohne ausdriickliche Genehmigung der ITSG GmbH weder ganz noch
teilweise fir irgendwelche Zwecke vervielfaltigt oder ibertragen werden, unabhangig davon, ob die
Vervielfiltigung oder Ubertragung auf elektronischem, photooptischem oder mechanischem Wege
geschieht.

© ITSG GmbH 2023

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung mannlicher und
weiblicher Sprachformen verzichtet. Samtliche Personenbezeichnungen gelten im Sinne der
Gleichberechtigung gleichermalen fiir alle Geschlechter.

sv.net ist eine eingetragene deutsche Marke der ITSG GmbH. Alle Rechte vorbehalten. Weitere hier
erwahnte Programmbezeichnungen kdnnen von anderen Unternehmen rechtlich geschiitzt sein.
Andere aufgefiihrte Produkte oder Firmennamen sind moglicherweise Marken oder eingetragene
Warenzeichen ihrer jeweiligen Besitzer.

ITSG GmbH
Seligenstadter Grund 11
63150 Heusenstamm

www.itsg.de

2. Einleitung

Die Ausfiuihrungen (insbesondere die rechtlichen Informationen zu den einzelnen Feldern der
Erfassungsmasken) sind zum Zeitpunkt der Auslieferung dieser Version aktuell und dienen nur als
Unterstiitzung zum Ausfillen der Erfassungsmasken. Wir weisen ausdriicklich darauf hin, dass keine
Garantie fir die Richtigkeit der Ausfiihrungen lbernommen werden kann.

Bendotigen Sie fachliche Unterstiitzung, z. B. beim Ausfillen der elektronischen Formulare, bei
allgemeinen Fragen zur Sozialversicherung etc. oder benétigen Sie technische Unterstiitzung, z. B. bei
technischen Fehlermeldungen finden Sie die jeweils geeigneten Kontaktmaoglichkeiten auf der
Internetseite www.svnet.info > "Unterstiitzung/Support".
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2.1 Allgemeines

2.1.1 Systemvoraussetzungen

sv.net-Anwender sorgen eigenverantwortlich fiir die korrekte Einrichtung und die Funktion der
erforderlichen Hard- und Software, den Anschluss an das Internet und die Einrichtung eines giiltigen
E-Mail-Postfachs. Fir die elektronische Datenlbermittlung mit sv.net bendtigen Sie kein Arbeitgeber-
Zertifikat und keine elektronische Signatur.

sv.net steht in einer online- und einer Windows-PC-basierten Variante mit unterschiedlichem
Leistungsumfang zur Verflgung:

sv.net/standard ist eine browserbasierte Anwendung, die zwar keine lokale Installation erfordert,
allerdings auch keine Daten zwischenspeichern kann. Die PC-basierte Lésung sv.net/comfort bietet
die Moglichkeit, Meldungen auf den lokalen Windows-PC-Systemen der Anwender zu speichern.
Firmen- und Personalstammdaten werden in den Formularen zwischengespeichert.

Folgende Systemvoraussetzungen sind erforderlich:

sv.net/comfort:

Standard-PC

Betriebssysteme: Windows 10 oder 11

Mindestens 500 MB freier Festplattenspeicher

Mindestens 2048 MB freier Arbeitsspeicher (RAM)
Permanente Internetverbindung

Internet-Browser der aktuellen Generation mit aktiviertem JavaScript, der das
Verschlisselungsprotokoll TLS ab der Version 1.2 unterstitzt
Der Anwender bendtigt ein giltiges E-Mail-Postfach

Ein Programm zum Lesen von PDF-Dateien
Standard-Drucker

sv.net/standard:

Internetfahiger Computer

Betriebssysteme: sv.net/standard ist grundséatzlich betriebssystemunabhéangig
BITTE BEACHTEN SIE: Es ist nicht moglich, sv.net/standard unter allen verfligbaren
Betriebssystemen/Betriebssystemversionen und Kombinationen aus ServicePacks,
Internetbrowsern, Soft- und Hardware zu testen. Ein technischer Support durch die ITSG
GmbH ist nur moéglich, wenn Sie Windows 10 oder 11 verwenden.

Mindestens 2048 MB freier Arbeitsspeicher (RAM)

Permanente Internetverbindung

Internet Browser der aktuellen Generation mit aktiviertem JavaScript, der das
Verschlisselungsprotokoll TLS ab der Version 1.2 unterstiitzt

Der Anwender bendtigt ein giltiges E-Mail-Postfach

Ein Programm zum Lesen von PDF-Dateien

Standard-Drucker

sv.net soll fiir alle Menschen verstédndlich und gut zuganglich sein. Das gilt auch fir Menschen mit
Beeintrachtigungen oder Behinderungen. Daher ist sv.net/standard zu einem hohen Grad
barrierearm umgesetzt. Fiir eine optimale Nutzung der barrierearmen Funktionalitaten ist

die Nutzung von sv.net/standard Gber die Browser Mozilla Firefox oder Google Chrome
Voraussetzung.
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2.1.2 sv.net fur Meldungen zur Sozialversicherung

sv.net steht fiir ,Sozialversicherung im Internet” und gehort zur Produktfamilie der ITSG GmbH.
sv.net ist ein GKV-zertifiziertes Programm zur manuellen Erstellung und elektronischen Ubermittlung
unter anderem von Sozialversicherungsmeldungen, Beitragsnachweisen, Meldungen zur
Beantragung von Sozialleistungen etc. via Internet an die gesetzlichen Sozialversicherungs-/
Sozialleistungstrager Deutschlands.

sv.net ist kein Ersatz flr ein Entgeltabrechnungsprogramm. Beispielsweise werden die Entgelte sowie
die Sozialversicherungs- und Steueranteile nicht errechnet.

2.1.3 Sicherheit bei der Ubertragung

Die Auflagen der Datenschutzbeauftragten des Bundes und der Lander, Daten mit
personenbezogenem Inhalt auf dem Transportweg zu sichern, werden durch die Anwendung eines
Sicherheitskonzeptes der gesetzlichen Krankenkassen erfillt. Alle Meldedaten werden fir die
Ubertragung durch Verschliisselung geschiitzt.
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2.2 Erste Schritte

2.2.1 Installation von sv.net/comfort
2.2.1.1 Setup

Vergewissern Sie sich, dass Sie fiir die Installation auf lhrem PC Administratorrechte haben.

Fir den Betrieb von sv.net/comfort miissen Sie mindestens Uber Lese-, Schreib- und
Anderungsrechte verfiigen. Im Zweifelsfall kontaktieren Sie bitte lhren IT-Support.

Wichtige Hinweise:

Sofern es sich nicht um die erstmalige Installation von sv.net/comfort auf diesem PC handelt,
empfehlen wir Thnen vorab eine Sicherung der sv.net/comfort-Daten durchzufiihren.

SchlieRen Sie eine evtl. bereits installierte Version von sv.net/comfort. Anderenfalls kann
sv.net/comfort nicht installiert werden.

Laden Sie die Setup-Datei von sv.net/comfort auf Ihren PC herunter, siehe www.svnet.info >
Downloads.

Doppelklicken Sie auf das Icon der Setup-Datei von sv.net/comfort und beachten Sie die
Informationen auf den folgenden Bildschirmmasken.

Beispiel:

svnet&s

‘,

setup_sv.net-co
mfort_17.1.0.178.
EXE
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Klicken Sie auf die Schaltflache , Weiter”:

. 0 sv.net comfort
—t

sv.net comfort
Der Assistent wird sv.net comfort auf Ihren Computer installieren.

Klicken Sie Weiter um fortzufahren.

[ Weiter ] [Abbrechen

Danach beginnt der Installationsvorgang:

net &

svnetqp The InstallAware Wizard is verifying the contents
of this setup package. This may take a moment.

e

e |
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Klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter”:

Q & sv.net comfort

\
sv.net comfort
1
| J Der Assistent wird sv.net comfort auf Ihren Computer installieren.
Klicken Sie Weiter um fortzufahren.
L Weiter ] [Abbrechen]
ke

Lesen Sie die Software-Lizenzvereinbarung bitte aufmerksam bis zum Ende durch.

Sobald Sie in der letzten Zeile der Software-Lizenzvereinbarung angelangt sind, wird die Schaltflache
»Weiter” freigegeben.

Klicken Sie nun bitte auf die Schaltflache ,,Weiter” und folgen Sie den weiteren Setup-Anweisungen.

o
@ F sv.net comfort

Lesen Sie die Lizenzvereinbarung

= Nachfelgend sind die Bedingungen fir die Nutzung dieser Software geregelt.
=

Scrollen Sie zum Ende des Dokuments, um anzuzeigen, dass Sie diese akzeptieren.

besondere Nutzungsbedingungen 2
Anerkennung

Mit Nutzung der sv.net-Systeme sv.net/comfort und sv.net/standard

(im Folgenden sv.net genannt) erkennt der Teilnehmer die besonderen

[ Nutzungsbedingungen fir sv.net und die Allgemeinen Geschaftsbedingungen der
Informationstechnischen Servicestelle der Gesetzlichen Krankenversicherung GmbH

(im Folgenden: ITSG genannt) als verbindlich an. Rechtlicher Hinweis: sv.netisteine ~

Weiter
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Wihlen Sie den Programmordner, in den sv.net/comfort installiert werden soll, z. B. ,,C:\Program
Files\sv.net comfort” und klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter”.

@ F sv.net comfort

Programmordner wéhlen:

. Microsoft Visual Studioc 10.0 -
. Microsoft Visual Studio 2010 Team Explorer
, MSBuild
Notepad++
|, Office Professional Plus chne Access
, Office Standard 2010
., Paint.NET
Paint.NET v3.5.10
i - |, Reference Assemblies
| I~ 4. Reisekosten Pro RDP
io . svinet comfort
[ p - 1. Synaptics i

|lm

C:\Program Files\sv.net comfort

[ Weiter ] [Abbrechen]

Akzeptieren Sie den vorgeschlagenen Programmgruppennamen (Empfehlung) oder geben Sie einen
anderen Programmgruppennamen ein.

Legen Sie fest, ob auf lhrem Windows-Desktop eine Verknlpfung zu sv.net/comfort nur fir Sie oder
fiir alle Benutzer Ihres Computers angelegt werden soll.

Klicken Sie dann auf die Schaltflache ,Weiter”:

@ F sv.net comfort

Geben Sie einen Programmgruppennamen ein

Name der Programmgruppe: Isv.net comfort|

% Verkniipfungen kénnen fur alle Benutzer dieses Computers oder nur fir Sie erstellt werden.
@ Erstelle Verknapfungen fir alle Benutzer dieses Computers

(7) Erstelle Verknapfungen nur far mich

L Weiter J [Abbrechen]
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Klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter”:

@" & svnetcomfort

sv.net comfort

Der Assistent ist bereit, i\nderungen an Ihrem Computer vorzunehmen.

Klicken Sie weiter um fortzufahren.

, [ Weiter | [Abbrechen|

AnschlieBend beginnt die Installation:

sv.net comfort

w Installiere sv.net comfort...
s 1]

Komponentenregistrierung wird aktualisiert.

Dies kann einige Minuten dauern,
Ihr Computer kann einige Pakete aus dem Internet herunterladen,
Maoglicherweise mussen Sie Ihren Computer neu starten, um die Installation abzuschlieBen.

[ Weiter \ |Abbrechen|
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Klicken Sie auf die Schaltflache , Fertig”:

&, F sv.net comfort

sv.net comfort

ﬁ sv.net comfort wurde erfolgreich installiert.

Abbrechen
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2.2.1.2 Deinstallation

Verwenden Sie hierfiir aus der Windows-Programmgruppe ,sv.net comfort” die Funktion
,Deinstalliere sv.net comfort”.

Bitte beachten Sie, dass durch die Programm-Deinstallation auch die Inhalte des sv.net/comfort-
Postfachs gel6scht werden, z. B. lhre Meldungen an die Sozialversicherungstrager. Erstellen Sie
daher bei Bedarf zuvor PDF-Dateien oder Ausdrucke lhrer Meldebelege, siehe ,Postfach” bzw.
,Gesendete Objekte”. Nach der Programm-Deinstallation konnen Sie fehlende Meldebelege nur
vom jeweils zustandigen Sozialversicherungstrager erhalten.

Klicken Sie in der Windows-Programmgruppe ,,sv.net comfort” auf ,,Deinstalliere sv.net comfort“:

. svonet comfort
| == Deinstalliere sv.net comfort
'@] sw.net comfort Benutzerhandbuch
® svnet comfort -

4 Zurick

I.'-_"r:l"'ff-’."'.-’."'.f,-"-j:ff!f” durchsuchen 0O |

Markieren Sie ,,Deinstallieren” und klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter”:

sv.net comfort

J Der Assistent andert die Art und Weise, wie sv.net comfort auf Inrem Computer installiert ist.

() Reparieren

@ Deinstallieren

[ ﬂeitL] [Abbrechen

© 2023 ITSG GmbH, Heusenstamm - Seite 13 von 66



Benutzerhandbuch sv.net/* - Version 23.0.2

Klicken Sie auf die Schaltflache , Weiter”, um mit der Deinstallation von sv.net/comfort zu beginnen:

sv.net comfort

Der Assistent ist bereit, Anderungen an Threm Computer vorzunehmen.

Klicken Sie weiter um fortzufahren.

l Weiter I Abbrechen

Klicken Sie auf die Schaltflache , Fertig”:

sv.net comfort

- sv.net comfort wurde erfolgreich deinstalliert.

m ]VAt;brechein]

sv.net/comfort wurde deinstalliert, die sv.net/comfort-Verknupfung auf Ihrem Windows-Desktop
und die Windows-Programmgruppe ,,sv.net comfort” wurden entfernt.
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2.2.2 Programmstart

Nach der Installation von sv.net/comfort finden Sie auf dem Windows-Desktop ein Icon zum
Programmstart von sv.net/comfort. Starten Sie sv.net/comfort mittels Doppelklick auf dieses Icon:

Ed:

sv.net comfort

AulRerdem wurde eine Windows-Programmgruppe ,,sv.net comfort” angelegt, in der sich ebenfalls
ein Icon fiir den Start von sv.net/comfort befindet, hier z. B. in Windows 7:

, zw.net comfort
== Deinstalliere sv.net comfort
'E] sv.net comfort Benutzerhandbuch
® svnet comfort -

4  Furdck

cilc

Denmrn e ateien durrhcichen
grammesLat gduURCNsUCnE

sv.net/standard starten Sie tiber Ihren Internetbrowser mit dieser URL:

https://standard.gkvnet-ag.de/svnet/
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2.2.3 Anmeldeinformationen

1.) Sie sind Arbeitgeber oder Zahlstelle und haben eine Betriebsnummer oder eine
Zahlstellennummer:

Fir Sie ist ,Nein“ als Antwort auf die Frage ,Sind Sie selbststandig?” in der Anmeldemaske bereits
voreingestellt. Wenn Sie bereits bei sv.net registriert sind, tragen Sie hier lhre Zugangsdaten ein und
klicken auf die Schaltflache ,Anmelden“:

Anmeldung sv.net/standard
"‘I (FENT. ntein. D= fasis Risrf) 3 e Betnetsnumimse fangraschs Plags [BISpOSUngan shedey 2 koerekle

Sind Sis selbststandig?

Hinweis: Sie kénnen fiir sv.net/comfort und sv.net/standard dieselben Zugangsdaten verwenden.

Anmeldung sv.net/comfort

Mit sv.net kbnnen Sie a5 Arbeitgeber Sozialverscherungsmesdungen, Betragsnachweise etc schnell online erstefien und an dee gesetzlichen
Sozatversichenngstrager (berminain e Basis rwertir 5t hve Betriebsnummer Umtangreiche Mausibdtatsprifungen stellen die korrakte Udermittiung

Ihver Meldung sicher

TSie selbststan
< Wenn Sie selbststandig ohne)eigene Arbevtnehmer sind, alsa wocer eine Setriedsnummer noch eine Zahistellennummer haben, wahien Sie bitte “Ja®

@ Nein

) Ja

Betriabsnuymmer
Benutzernama

Kennwort

Einstellungen

Version: 22.1.0

Q

In der Anmeldemaske von sv.net/comfort sehen Sie links unten einen Hinweis auf die
Programmversion.

Proxy-Einsteliungen
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Unterhalb des Anmeldefensters finden Sie Links zur ITSG-Homepage, zur sv.net-Homepage sowie
zum Impressum.

Benutzername vergessen:

Haben Sie lhren Benutzernamen vergessen, klicken Sie nach Eingabe Ihrer Betriebsnummer auf den
Link "Benutzername vergessen". Tippen Sie die angezeigte Zeichenfolge ab und klicken Sie auf OK.
AnschlieBend erhalten Sie lhren Benutzernamen per E-Mail zugesandt.

Sind Sie Premiumbenutzer, erhalten Sie die Aufforderung, sich an Ihren Firmen-Administrator zu
wenden. Dieser hat Einsicht in die Benutzerverwaltung und kann Ihnen lhren Benutzernamen direkt
mitteilen.

Kennwort vergessen:

Haben Sie Ihr Kennwort vergessen, klicken Sie nach Eingabe von Betriebsnummer und sv.net-
Benutzernamen auf den Link ,, Kennwort vergessen®. Danach erhalten Sie ein neues, automatisch
generiertes Kennwort an lhre in sv.net hinterlegte E-Mail-Adresse. Wir empfehlen, dieses
automatisch generierte Kennwort zu andern (min. 8-stellig, max. 20-stellig, unter Beachtung der
entsprechenden Richtlinien).

Registrierungsdaten:

Nach Klick auf den Link ,,Registrierungsdaten” erhalten Sie Informationen zu lhren sv.net-
Zugangsdaten, siehe Punkt 2.2.6.

Sie erhalten aktuelle Informationen, wenn Sie auf den Link , Aktuelle Produktdnderungen und
Wartungstermine” klicken.

Noch nicht bei sv.net? Hier geht’s zur Registrierung

Wenn Sie noch nicht bei sv.net registriert sind, dann geben Sie bitte keine Anmeldedaten ein,
sondern klicken auf den Link ,,Noch nicht bei sv.net? Hier geht’s zur Registrierung”, siehe Punkt 2.2.4
»Registrierung”.
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2.) Sie sind selbststandig ohne eigene Arbeitnehmer und haben weder eine Betriebsnummer noch
eine Zahlstellennummer.

Klicken Sie bitte auf ,Ja“.

Wenn Sie bereits bei sv.net registriert sind, tragen Sie hier Ihre Zugangsdaten ein und klicken auf die
Schaltflache ,Anmelden”:

Anmeldung sv.net/standard

tgeber

MIT S, et &

Bt UNgSErager ubertt ne Bass Merfur 18 (e Betriebesnummear. Undangrerche Stauaibilnaesorufunges stellan

Hinweis: Sie kbnnen fur sv.net/comfort und sv.net/standard dieselben Zugangsdaten verwenden.

Anmeldung sv.net/comfort

Mit sv.net kannen Sie als Arbeitgeber Sozislversichenngsmeldungen, Bestragsnattraeise etc. schnell online erstellen und an die gesetzlichen
Sozalversicherungstriger abermitteln, Die Basis hierfar ist Ihee Betrigbsnummer, Umifangreiche Plausicintatsprifungen stellen die kormekte Unermettiung
Ihver Meddung & ¢

Wenn Siwe selbststanddig ohnd gigene Arbeitnehimer sinkd, also weder awne Betnebsnummer noch eing Zahisteliensummer haben, waien Sie bitte “Ja’

Benutzername

Kennwort

Einstellungen

Version: 22.1.0

Praxy-Einsteliungen

Kennwort vergessen:

Haben Sie Ihr Kennwort vergessen, klicken Sie nach Eingabe Ihres sv.net-Benutzernamens auf den
Link ,,Kennwort vergessen®. Danach erhalten Sie ein neues, automatisch generiertes Kennwort an
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lhre in sv.net hinterlegte E-Mail-Adresse. Wir empfehlen, dieses automatisch generierte Kennwort zu
andern (min. 8-stellig, max. 20-stellig, unter Beachtung der entsprechenden Richtlinien).

Registrierungsdaten:

Nach Klick auf den Link ,,Registrierungsdaten” erhalten Sie Informationen zu lhren sv.net-
Zugangsdaten, siehe Punkt 2.2.6.

Sie erhalten aktuelle Informationen, wenn Sie auf den Link ,, Aktuelle Produktanderungen und
Wartungstermine” klicken.

Noch nicht bei sv.net? Hier geht’s zur Registrierung

Wenn Sie noch nicht bei sv.net registriert sind, dann geben Sie bitte keine Anmeldedaten ein,
sondern klicken auf den Link "Noch nicht bei sv.net? Hier geht’s zur Registrierung”, siehe Punkt 2.2.4
»Registrierung”.

Betrifft sv.net/comfort:

Einstellungen:

Wird in lhrem Unternehmen ein Proxy-Server eingesetzt, konnen u. U. weitere Angaben erforderlich
sein, um mit sv.net/comfort Meldungen Gibermitteln zu konnen. Klicken Sie in diesem Fall auf die
Schaltflache , Einstellungen” und tragen Sie die notwendigen Angaben ein, wie unten erlautert.
Eventuell benétigen Sie hierfir die Unterstitzung durch lhren IT-Support.

Proxy-Einstellungen

Frowyverbyirdung testen

Tursek | | Ubanelenen

Erlduterungen zu den Proxy-Einstellungen:

Proxy benutzen: Ist Ihre Internetverbindung durch einen Proxy-Server geschiitzt, muss diese Option
angeklickt werden.

Systemweite Proxyeinstellung: Ist der Proxy-Server auf Ihrem System bereits eingerichtet und in der
Systemsteuerung gespeichert bzw. wurden die Einstellungen fiir den Proxy-Server in Ihrem Computer
bereits vorgenommen und in der Systemsteuerung gespeichert, kdnnen sie in sv.net/comfort benutzt
werden. Aktivieren Sie in diesem Fall diese Option. Alle weiteren Eingabefelder werden in diesem Fall
nicht benotigt und werden fiir den Schreibzugriff gesperrt.

Manuelle Proxy-Konfiguration:
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Mochten Sie die Einstellungen fir den Proxy-Server manuell vornehmen, aktivieren Sie die Option
»Proxy benutzen”, deaktivieren Sie die Option ,,Systemweite Proxyeinstellung” und nehmen Sie
weitere Eintragungen vor:

SSL-Proxy: Tragen Sie hier die Adresse Ihres Proxy-Servers ein, z. B. ,,proxy.sv-net.de”. Es kann hier
sowohl der Servername mit Domane, als auch die IP-Adresse des Servers eingetragen werden.

Port: Tragen Sie hier die Portnummer ein, unter der Ihr Proxy-Server erreichbar ist.

Benutzername: Tragen Sie hier den Benutzernamen ein, unter dem eine Anmeldung am Proxy-Server
erfolgt.

Kennwort: Tragen Sie hier das Passwort des Benutzers ein, unter dem eine Anmeldung am Proxy-
Server erfolgt.

2.2.4 Registrierung

Vor der erstmaligen Verwendung von sv.net miissen Sie sich registrieren. Nach Klick auf den Link
»Noch nicht bei sv.net? Hier geht’s zur Registrierung” erhalten Sie die folgende Maske.

1.) Sie sind Arbeitgeber oder Zahlistelle und haben eine Betriebsnummer oder eine
Zahlstellennummer.

Fiir Sie ist ,,Nein“ als Antwort auf die Frage ,Sind Sie selbststandig?” in der Benutzerregistrierungs-
Maske bereits voreingestellt.

Benutzemeglstrierung

M2 sv.net kdnnen Sle als Arbeitgeder Sozisiversicherungsmeidungen, Beitragsrachweise etz, schnell onine erstefen und an die gesetzichen
Sozisiversicherungstrager Gbermittein, Die Basis hierfUr ist [hve Betriebsnummer. Umfangreiche Plausilitstsprifungen stelien die korrekte
Ubermittiung [hrer Malcung sicher,

srd, also wecer sine Batrisbeswmmer noch sine Zatistellercummer haben, witien Sie bite “Ja

Betrebsummer (BSNR)*

Fimeoname*

StraSe/Hausrummaer®

PLZ / Ort*

Vorname*

Nachname*

Berustrername®
1hr Becnstzername rres mindedtens 4 und daef maxienal 30 Zuichan lang see, Der
Benutzername darf s Kwinbuctntaben (a-2), GroBouchstaben (A2}, Zahlen
(0-%) und aus den Zechen AOUACU - @ bastehen, Anders Zeichen sind riche
rulaselg,

Kanrwort®
Cas Xennwort muss mindestens 8 und darf maximal 20 Zetchen lang sein
Des Kennwort muss mindestens aus einem Kleinbuchstaben (a-z), efrem
Grolibuchstaben (A-Z), einer Zahi (0-9) und 3.3 einem der Zaichen
S00AOU$%E, ;.- bestahan. Andere Zeichen sind nécht zullssig.

Kenrwortbestatigung *

E-Mall-Adrespe*
[0 sch skzeptiere die Nutzongebedingungen von sv.net*
Ct Ich skxeptiore cle Dateansshuteridrung von synee*

2yTiich m
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2.) Sie sind selbststandig ohne eigene Arbeitnehmer und haben weder eine Betriebsnummer noch
eine Zahlstellennummer.

Klicken Sie bitte auf ,Ja“.

Benutzerregistrierung

et konnen Sie als Arbeitgeber Sozialversicherungsmeldungen, Beitragsnachwelse etc. schnell online erstailen und an die gesetziichen
Sacherungstrager ubermitteln. Die Basis hierfur 13t [hre Betrigbsnummer, Umfangreiche Plausilitatsprufungen stelien die korrekte
bermittiung Threr Meidung sicher

Sind Sle selbststindig?

igene Arbestnehmer sind, also weder eine Betriebsnummer noch eine Zahistellennummer haben, wahien Sie bitts

Firmenname*

Falls Sie kemen esgenen Firmennamen haben, nutzen Sie bitte thren persdnlichen
Vor- und Nachnamen

Strabe/Hausnummer*
PLZ / Ort*

Viorname*
Nachname*

Benutzername*

stens 4 und darf maximal 30 Zeichen lang sein, Der
mame darf aus Kieinbuc a-z), Grobbuc ben (A-Z
{ 3us den Zeichen A00AOU_-.@ bestehen. Andere Zeichen sind ncht

Kennwort*

Das Kennwort muss mindestens 8 und darf maximal 20 Zeichen lang sain.
Das Kennwort m mindestens aus einem Kleinbuchstaben (a-z), einem
Grobuchstaben {A-Z], einer Zahl (0-9) u aus einem der Zeichen
S00ADUIS%:E, ;. -_ bestehen, Andere Zeichen sind nicht zulassig

Kennwortbestatiqung*

E-Mall-Adresse*

Tragen Sie die erforderlichen Daten ein, akzeptieren Sie die Nutzungsbedingungen sowie die
Datenschutzerklarung und klicken auf die Schaltflache ,,Absenden”. Die Dokumente finden Sie unter
den jeweiligen Links.

Firmenname und Adresse:

Tragen Sie hier den Namen und die postalische Adresse der Firma ein.
Vorname, Nachname:

Tragen Sie hier lhren Vor- und Nachnamen ein.

Benutzername:

Tragen Sie hier einen persdnlichen Benutzernamen ein, der mindestens 4 und maximal 30 Zeichen
lang ist. Bitte beachten Sie hierbei die zuldssigen Zeichen wie angegeben.

Kennwort:

Tragen Sie hier ein persdnliches Kennwort mit einer Lange von mind. 8 und max. 20 Zeichen ein. Bitte
beachten Sie die entsprechenden Kennwortrichtlinien wie angegeben. Zur Minimierung von
Tippfehlern missen Sie im nachsten Feld dieses Kennwort erneut eintragen.
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E-Mail-Adresse:

Bitte achten Sie auf die korrekte Schreibweise Ihrer aktuellen E-Mail-Adresse. An diese E-Mail-
Adresse erhalten Sie eine Registrierungs-E-Mail zwecks Freischaltung zur Verwendung von sv.net.
Diese E-Mail-Adresse wird u. a. auch als Empfangsadresse bei vergessenem sv.net-Kennwort und zur
Ankiindigung von Rickmeldungen der Sozialversicherungstrager verwendet.

Nutzungsbedingungen:
Akzeptieren Sie die ,,Nutzugsbedingungen von sv.net”.
Datenschutzerklarung:

Akzeptieren Sie die ,,Datenschutzerklarung von sv.net”.

AbschlieRen der Registrierung:
Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Absenden".

AnschlieBend erhalten Sie eine E-Mail an die oben angegebene E-Mail-Adresse zur endgiiltigen
Freischaltung lhres sv.net-Zugangs.

Sollten Sie innerhalb von 24 Stunden keine Registrierungs-E-Mail in Ihrem Posteingangsordner
vorfinden, liegt die E-Mail moglicherweise im Spam-, Unbekannt- oder Unerwiinscht-Ordner lhres E-
Mail-Kontos (lokal oder bei lhrem E-Mail-Provider). Oder sie wurde lhnen z. B. aufgrund von
Einstellungen in Ihrem System nicht zugestellt. In diesem Fall andern Sie Ihre E-Mail-Konfiguration
bitte dahingehend, dass die Absenderadresse svnet-userreg@gkvnet-ag.de akzeptiert wird. Ggf.
kontaktieren Sie bitte lhren IT-Support.
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2.2.5 Aktivierung des sv.net-Accounts

Zur Aktivierung lhres sv.net-Accounts erhalten Sie nach dem Absenden Ihrer Registrierungsdaten
eine E-Mail an die E-Mail-Adresse, die Sie bei der Registrierung angegeben haben. Vergewissern Sie

sich bitte, dass die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse korrekt ist.

Bitte beachten Sie auch, dass lhr E-Mail-Postfach die Absenderadressen hotline(at)itsg.de oder svnet-
userreg(at)gkvnet-ag.de nicht als Spam behandeln darf. Sollten Sie keine E-Mail erhalten,
kontrollieren Sie bitte den Spam- und den Unbekannt-Ordner lhres E-Mail-Postfachs.

Beispiel fiir eine Registrierungs-E-Mail:

Von: svnet-userreg@gkvner-ag oe
Ges Mittwoch, 28, Juni 2017 1347
An: svnetBenuzer@abode
Betreff: Registrienungsbestatigung

*** Dres st die Adresse eines Automaten. Bitte senden Sie keine individuelien Mads an diese Adresse, da
sie unbeantwortet bleiben. ***

e T T T P T T

eee .

Sehr geehrte(r) sv net-Anwender{in),

Sie haben sich erfolgreich auf sv.net registnert. Wir mochten Sie nochmals um Beachtung der besonderen
Nutzungsbedingungen fur sv net bitten. Mit Aktivierung fhres sy net-Zugangs stimmen Sie den Besonderen
Nutzungsbedingungen fir sv.net zu Die aktuellen “Besonderen Nutzungsbedingungen far sv.net” finden
Sie unter hitp:/ / -agh!

Aktivierung thres Zugangs

- schicken Sie diese Mad mit der Amtwortfunktion lhres E-Mail-Programms unverandert an den Absender
2urtick ODER

- klicken See auf den Aktivierungshink *1) ODER

- geben Sie den Aktvierungscode in sv.net em *2)

*1) Sie konnen den kompletten Text des Aktivierungslinks, der ssch gof auch Uber zwei Zeden erstrecken
kann, i die Adresszede Inres Intermnet-Browsers kopeeren

*2) Aktivierungscode angeblich faisch? Bitte lesen Sie hier
hitp /ivaww iteq deloeflentiiche senices/sv-nettageberaich-aligemesn’ | FAQ Nr. @

. erevenn

Benebsnummer 12345678
Benutzemame TESTER
E-Mail-Adresse  : svnetBenutzer@@abe de
Fumenname Testfirma
Firmenanschnft  Str. Hausnr PLZ Ont

Aktiverungshnk: hitps.//

Aktivierungscode. XXOOOOOOOOOOOOOK

Dies ist die Adresse enes Automaten. Bitte senden Sie keine individuelien Mads an diese Adresse, da sie
unbeantwortet bleiben

Wenn Sie Fragen oder Anregungen haben, nchien Swe diese bitte an holine@itsg de

R T T T P T

Mit freundlichen Gruflen
Ihr sv.net-Team

Bitte aktivieren Sie lhren sv.net-Benutzerzugang, indem Sie eine der in der E-Mail beschriebenen

Freischaltungsmoglichkeiten nutzen.

Sobald Sie den Nutzungsbedingungen zugestimmt haben, ist die Aktivierung Ihres Accounts
abgeschlossen. AnschlieRend kénnen Sie SV-Meldungen, Beitragsnachweise usw. Gbermitteln.
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2.2.6 Registrierungsdaten

Klicken Sie auf den Link ,Registrierungsdaten”, sehen Sie lhren Registrierungsstatus und lhre
Registrierungsdaten. Haben Sie sich als Selbststandiger ohne Betriebsnummer registriert, wird das
Feld Betriebsnummer nicht angezeigt.

Tragen Sie ggf. den Aktivierungscode ein, den Sie zuvor per E-Mail erhalten haben, siehe ,Aktivierung
des sv.net-Accounts” auf unter Punkt 2.2.5.

Maochten Sie lhren sv.net-Account l6schen, klicken Sie bitte auf die Schaltflache ,, Benutzer |6schen".

sv.net/comfort:

Meine Daten
Registrierungsstatus

Betriedsnummer

Zugang fresgeschaliet

Freischalten / E-Mail

Fresschalten mit Alctivierungscode Freischalten

Emeutes Versenden der Ragistrierungs-Mails (inkl, Zusatzregistrierungen), A
S g - - Emoutes Versenden

sofem noch MchE fresgeschaliet

Registrierungsdaten

Betriehsummer
Fumenname
Strafle/Hausnummes
PLZ / Ot
Vomame
Nachname
Benurzemame
nr Benutzemame muss mindestens 4 und darf maxmal 30
Zeschen lang sein. Der Berutzername darf aus
Kleinbuchstaben (a-2), Gro8buchstaben (A-Z), Zahlen [0-9)
und aus den Zeichen a0uAOU_- @ bestehen. Andere Zeichen
sind nicht rulassio
Keamwort*
Das Kenmmwort muss mindestens B und darf maomai 20
Zexchen lang sen
Das Kennwoart muss mindestens aus emem Kleimbuchstaben
-2), einem GroBbudhstaben (A-Z), siner Zal (0-9) und sus
der Zeichen 3aGAOUIS%E, - bestehen. Andere
Zeichen sind nicht rulassio

Kennwortbestatiqung*

E-Mavl-Adresse*

-
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sv.net/standard:

Meine Daten
Registrierungsstatus
Betriebsnummer
Registriert
Zugang freigeschaltet
Freischalten / E-Mail
Freischalten mit Aktivierungscode: Freischalten
Erneutes Versenden der Registrierungs-Malls (Inkl. Zusatzregistrierungen),
sofern noch nicht freigeschaitet: Einautas Yarescen
Registrierungsdaten
Betriebsnummer
Firmenname
StraBe/Hausnummer
PLZ / Ort
Vorname
Nachname
Benutzername
Ihr Benutzername muss mindestens 4 und darf maximal 30 Zeichen lang sein. Der
Benutzername darf aus Kleinbuchstaben (a-2), GroBbuchstaben (A-Z), Zahlen (0-9)
und aus den Zeichen 86GA0U_-.@ bestehen. Andere Zeichen sind nicht zul8ssig.
Kennwort™
Das Kennwort muss mindestens 8 und darf maximal 20 Zeichen lang sein,
Das Kennwort muss mindestens aus einem Kleinbuchstaben (&-z), einem
GroBbuchstaben (A-Z), einer Zshl (0-9) und sus einem der Zeichen
#00A00!5%8,;.:~_ bestehen, Andere Zeichen sind nicht zuldssig.
Kennwortbestétigung™®

E-Mail-Adresse*
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3. Premium-Benutzer

Hinweis: Die Premiumfunktionalitdten betreffen nur Arbeitgeber, die sich mit ihrer Betriebsnummer
in sv.net registriert haben.

In sv.net wird zwischen kostenlosen Normal-Benutzer-Accounts und kostenpflichtigen Premium-
Benutzer-Accounts unterschieden.

Normal-Benutzer kdnnen

e Transaktionen fir nur eine Betriebs-/Zahlstellennummer durchfiihren
e maximal 300 Transaktionen pro Kalenderjahr fiir diese Betriebs- oder Zahlstellennummer
durchfiihren

Premium-Benutzer kénnen

e Transaktionen fur unterschiedliche Betriebs-/Zahlstellennummern durchfiuhren

e Ein Firmenansprechpartner kann zuséatzliche Benutzer anlegen und deren
Berechtigungsstufen verwalten

e Die Anzahl an Transaktionen pro Kalenderjahr ist unbegrenzt

Nihere Informationen zu Laufzeit und Kosten finden Sie unter www.svnet.info = Premiumzugang.

Treffen die Anforderungen fiir die Premium-Nutzung auf Sie zu, registrieren Sie sich ganz einfach
direkt in der Anwendung sv.net/comfort oder in sv.net/standard — unter dem MenUupunkt
,Premium”.

3.1 Registrierungs-Anleitung fiir die Premiumzugang

Achtung:

Anmelden sollte sich nur die Person, die vorab von der Firma als Ansprechpartner bestimmt wurde.
Dieser sogenannte , Firmenadministrator” muss sich nun im Verlauf der Anmeldung legitimieren und
ist spater verantwortlich fiir die Verwaltung weiterer Benutzer zu seiner Betriebsnummer. Er kann
einen Stellvertreter benennen und auch weitere Premium-Nutzer freischalten.

Beim ersten Programmestart erfolgt ein Hinweis auf die Vorteile von sv.net Premium:

‘ @ Informieren Sie sich jetzt Uber die Vorteile von sv.net Premium
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Sie kdnnen sich diese Informationen auch zu einem spateren Zeitpunkt Gber das Men( ,,Premium“ >
Schaltflache ,,Premiumregistrierung” ansehen:

SYemsume egstierung

Premiumregstnerung Status

Informatianen Formuare Enstefungen

snachmese un( Linatetungess Mnden S

Verwaltung (2123

Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Premiumregistrierung”. AnschlieBend rufen Sie Giber die Schaltflache
oben links ,,Premiumfunktionalitaten nutzen” die Anmelde-Maske auf:

Aktion

Yom 2307 2017 bie J0 08 2017 Erste Prase der K @ar Prems
It ' ¥
o
t " )
' Ta
Y . ¥
v
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Sie erhalten die Anmelde-Maske fiir die Premiummitgliedschaft:

svnet:

TOmanGNas Ve M EnseRinger

Premiunwmglied;chaﬂ: Erfassung der Daten

weaNte

v e bematige ki de YEIMEEDeONOUNEEn W stierre O

Vervollstandigen Sie ggf. fehlende Daten und bestatigen Sie die Vertragsbedingungen mit dem
Setzen des Hakens. Klicken Sie anschlieRend oben links auf die Schaltflache ,Senden”.

Mit dem Absenden lhrer Daten, Schaltflache ,, Senden” oben links, stimmen Sie dem
zahlungspflichtigen Kauf der Premiumfunktionalitaten zu und Sie erhalten eine Bestatigung.

Hinweise:

e Pflichtfelder sind mit einem * markiert.

e Mit dem Telefonpasswort legitimieren Sie sich flr den Fall eines telefonischen Kontakts zur sv.net-
Registrierungsstelle. Bitte legen Sie selbst ein Kennwort fest, das vom Kennwort fiir die
Registrierung/Anmeldung bei sv.net abweicht!

Klicken Sie auf die Schaltflache , OK“:

Registrierung erfolgreich Gbertragen
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3.1.1 Unterlagen zum Registrierungsantrag

AnschlieBend 6ffnet sich die Maske ,,Unterlagen zum Registrierungsantrag”:

svnetésd

Fwslungen Sremim Hifle
= Meni T Premum  Presreum | Premunmeegatnenng
Sremiammgatnenung
Satus

Unterlagen zum Registrierungsantrag

Yormgen susdruchken
und untarschissten

Fue din Prafung thres Antrags benstiges wir Urteragen. Dafur stellen wr hinen sine Vedege
1w Verfugang Wir bitten Sie, dime sutodiuchen und =y untstschesdien

L. Lagmatiznmuntariagen

Qptan i: Fer de Legtimatempritung muy sne Handungestimacht, beserend oot
dur berstgestalten Yorlsge, soweh! von inen, sl sach von ene
16 chnungsberecttgten Persen [ Termnehonani unteschneben merdes
Wir himten Sie. hiestur dhe Vorlage der Volmache auf Theem Fumengegier sustudeucken

Cpmon 2 Aremativ Tu anes Han dungseolimacet Limoen Se 5% venntwatiches
Maniungesslimichtighes thres Untemehmans sne Kopie thres Peisonalsonseses oder
Rerceparsey hochisden. Bei simer Kapie siner Pessanabsurmases kornen die Daten, die mers
2wt ldestifisiarung ben eyt werden (slle Daten suber Name und Urtarschnlt), geachmiest
werden. Ex werden heine Daten sines Legimationspagien elehlionisch pripeichert und Se
Kopie wird geldscihe

2. BAnetsoummennachmes

Zur Bestatigung thier Betsuebieumee bentbgen wir sntweder den Baachid voos
Betriebunummemservice des Bundesagentur fir Adieit cdet &n Schrsiben siner Kaareriase
st B Ire Betebionu rmes aufgel it it

Bitte verfahren Sie wie in der Maske beschrieben.

Hinweis: Bei den Symbolen unterhalb der Uberschrift ,,Unterlagen zum Registrierungsantrag” handelt
es sich lediglich um eine Darstellung des Ablaufs.

Die Vorlage fir die Handlungsvollmacht (PDF-Format) kdnnen Sie Uber die Schaltflache ,Vorlage
herunterladen” auf lhren PC herunterladen.

Eine Kopie des Personalausweises bzw. Reisepasses und des Betriebsnummernnachweises kdnnen
Sie Uber die Schaltflache ,Weiter zum Upload” hochladen.

Vorlage fur die Handlungsvollmacht:

Klicken Sie auf die Schaltflache , Vorlage herunterladen“:
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Premium | Premium : Premiumregistrierung &2 ]_

Vorlage herunterladen  Weiter zum Upload

@ Fir die Legitimationspriifung muss eine Handlungsvollmacht, basierend auf
der bereitgesteliten Vorlage, sowohl von Ihnen, als auch von einer
zeichnungsberechtigten Person Thres Unternehmens unterschrieben werden.
Wir bitten Sie, hierfir die Vorlage der Vollmacht auf Threm Firmenpapier
auszudrucken,

Vorlage herunterladen

Drucken Sie die Vollmacht auf Firmenbriefpapier aus oder versehen Sie das Papier mit [hrem
Firmenstempel, fiillen Sie das Formular dann bitte aus und unterschreiben Sie es. Scannen Sie das
Dokument anschlieRend ein.
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Vollmacht

Hiermit erteilen wir, im folgenden ,Vollmachtgeber® genannt,

Firmenname:

Anschnft:

Betriebsnummer im Arbeitgebernverfahren (BBNR) :

Name des Geschéftsfihrers | Prokunst.

mit sofortiger Wirkung Herm/Frau

[Name, Vorname, Anschrift]

die Viollmacht, fiir den Vollmachtgeber die Premiumnutzung von sv.net zu beantragen. Die
Handlungsvollmacht umfasst alle im Zusammenhang mit sv.net vorzunehmenden
rechtlichen oder tatsdchlichen Handlungen.

Zu unterzeichnende Post und sonstige Schriftstiicke sind durch den Bevollmichtigten mit
dem Zusatz _in Vollmacht* oder _i. V" zu zeichnen.

Ein Widerruf der Vellmacht ist, in Textform anzuzeigen und jederzeit méglich. Der Widerruf
wird & Werktage nach dem Eingang in der ITSG wirksam.

Im Falle des Widemufs der Vollmacht hat der Vollmachtgeber unverziiglich auf gleichem
Wege (durch ein neu einzuleitendes Legitimationsverfahren) einen neuen Bevollmachtigten
zu bestellen. Die ITSG behalt sich vor, bei nicht oder nicht rechtzeitiger Vollmachtsbestellung
die Premiumnutzung mit sofortiger Wirkung einseitig zu beenden.

Ort/Datum Unterschrift Vollimachtgeber inkl. Firmenstempel

Entgegengenommen:

Ort/Datum Bevolimachtigter
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Laden Sie die eingescannten Unterlagen, Legitimationsunterlage Option 1 oder Option 2 sowie den
Betriebsnummernnachweis hoch, indem Sie zunachst auf die Schaltflache ,Weiter zum Upload”
klicken.

Premium | Premium : Premiumregistrierung &2

Vorlage herunterladen  Weiter zum Upload

Uber das Auswabhlfeld in der Zeile , 1. Legitimationsunterlagen” wihlen Sie bitte aus, ob Sie die
Vollmacht oder den Lichtbildausweis hochladen mochten.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass die maximal zuldssige DateigréRe pro Datei bei 5 MB liegt und nur
die Dateiformate JPEG (JPG) und PDF akzeptiert werden.

svnet&

& Premum Wi

Ly

Mesd Peervrusn  "Premum | Premumesgiomrung

remiamirgstienng
Faus

Zuruck Senden

Unterlagen zum Registrierungsantrag

Gescanrie Unterlegen
hachisden

Laden Sie hiee die bendtighen Dokumente hoch und wihien Se pus der Liste 855 um weiches Dokument &5 sich handelt
Bitte vergemssam %e s5ch vor dem Abjendes 5 Sw dee richtigen Dokimente aungesshlt haben

S minzen msgesermt we Dokumwnts hochiaden

Der Lichibiduames soil emeitiy me des Sete der UntersChoit, geicannt metden

Ene Korreknur dey Dateen o2 nur vor dem Sesden mogiah

L Legamatcnmreedagen® | L Velmacht -

1. Baveesrummesnacinwes* o Betrebsrunmeenmnachiwes

Die masmal odissige Detsgeelie betrSgt oo Dated 5 ME
£ htrevan e WEG und PDF Duatuien hachgeladen werdsn

Intte Lhchen S nach dem Upfasd der Ooloumeres suf “Senden’, um dese 7u Ubermtisin
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Uber die Schaltfliche mit den drei Punkten:

[+

wéhlen Sie jeweils das Verzeichnis/den Ordner aus, in dem sich die Unterlagen zum Hochladen
befinden, klicken Sie auf den Dateinamen und anschl. auf die Schaltfliche ,Offnen”. Beispiel:

G\‘/I' & » Computer » System (CO » Sessprehverzeichris .].’ [ Beapislveteichnis durchiuchen P

1"  Organisieren Neuer Qrdner s~ .0 @ '

& Computer “  Name Anderungidstom Typ Griille
& System (C)
Lot

| Beispiehrerzeichnis

Ji Benutzer

L dakota_s

)i dekotaag

4 Daten

A EmpirumAgent

. IDE

A Intel

b MSOCache -

T Betrisbsnummaembeschesd.pat
L Volimacht.pdf

Adobe Acrobat uKe

Adote Acohet T 0 KB

Dateipame:  Vollmacht.pdf b

Pramneim » Premniumeegatierung
[ Meni registrierung [
Premiumegatn
Status N

Zuruck Senden

Unterlagen zum Registrierungsantrag

© EO >
Gescannte Unteragen
hochladen
Laden Sie huer die bendtigten Dokumente hoch und wihlen Sie aus der Liste aus, um weldhes Dokument e sich handelt.
Bitte vergevwszem Sie sich vor dem Absenden, dass Sie die nchtigen Dokumente ausgewshit haben
See muszen nsgesamt twes Dokumente hochiaden,
Der Lichebildsupwess soll einseitiq, mat der Seste der Unterschift, gescannt werden
Bre Komektur der Datesen 15t nur var dem Serclen moglhich,

L. Legitimabansunterlagen® Velimache pdf [- Vellmacht -

28 Al IR s gl 2] seibarmmernnach

Die maximal nsssige Dateigrobe betragt pro Dater 5 MB.
Es konnen nur JPEG und POF Datesen hochgeladen werden
Bitte Kicken Sie nach dem Uplcad der Dokumente auf "Senden’, um diese zu ubermitteln,

(30 [ Werece efoomasenen | lmpesisan
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Dokumente erfolgreich tibertragen | &

@ Thre Dokumente wurden erfolgreich Gbertragen.

Ihre Legitimationsunterlagen wurden nun erfolgreich an die ITSG Gbermittelt und werden dort
bearbeitet. Nach erfolgreicher Bearbeitung werden Sie legitimiert und Sie erhalten eine Rechnung.

Den Status Ihrer Premiumregistrierung konnen Sie tber die Schaltflache ,Zur Statusverfolgung” oder
im MenU unter ,,Premium” -> , Status” Gberprifen:

Unterlagen zum Registrierungsantrag

> o O

Legtenationsprdfung
dorchladen

Vielen Dank fur die Ubermittiung lhrer Legitmebonsunteriagen, wir werden die bereitgestelten Dokumente profen

Wahrend der Legtimationzprofung koanen Sie den erwesterten Funktionsumtang ven sv.net fur 45 Tage nutzen. Den Status Jhres
Legitimaboroprozesses finden Sie unter Binatellungen - Status Premwamregistrenang,

Nach Abschiums der Lagitenationsprifung srthalen Sie von uns eine Rechnung, Sote wir nach Ablaul einet Frit ven 45 Tagen nach der Regatrierung
2ur Premummaghiedschaft keinen Zahlungieingang verbuchen, werden Sie s die Standard-Funktionaltst von sv.net surGckgestuft. Eine ameute
Reg g/ Anmeldursg nu P ghledschaft ist moglich, jedoch kinnen Sie dann den erwerterten Funktionsumiang erst nach edfolgreicher
Legitimabon und Bechnungsbeglexhung nutzen.

Den Status Ihres Antrags konmen Se wn Menl unter Premum -> Status nachverfoigen

[T} | Ymtere Infermaticren | mpresmm
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Premiummitgliedschaft

In diesem Bereich kéinnen Sie den Antragsstatus Ihrer Premiumregistrierung verfolgen.

Registrierung Unterlagen Legitimation
vargenommen vorhanden erteilt
12.10.2017 17.11.2017 noch 34 Tage

Sobald die Legitimationsunterlagen erfolgreich Gberprift wurden, wird bei , Legitimation erteilt” ein
Haken gesetzt.

Solange die Legitimationsunterlagen noch nicht hochgeladen wurden, ist tGber die Schaltflache
»Storno einleiten” die Stornierung des Antrags auf Premium-Nutzung noch moglich.

svneté&d

Infermaticnen Feemulan Enstelungen Prermvan Hille

[ Mena Premium | Presnium ) Status

Premiumvegstaieruny
Status

Premiummitgliedschaft

In diesern Bereich knnen Soe den Antzagsstatus Frres Premiumregitrierung verfolgen

Regatrierung Untettagen Lagitimaticon erteilt

VErgenommen vorhanden

1207.2017 1207.2017 noch 45 Tage

Sobald Sie legitimiert wurden, ist die Premium-Nutzung fiir 3 Jahre giiltig und kann weder storniert
noch vorzeitig beendet werden. Bitte beachten Sie hierzu auch die besonderen
Nutzungsbedingungen von sv.net sowie die Vertragsbedingungen fir die Premium-Nutzung. Diese
finden Sie auf der sv.net-Homepage unter www.svnet.info = Preise / AGB.
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Nachdem die Zahlung verarbeitet wurde, steht lhnen die Premium-Nutzung in vollem Umfang zur
Verfligung:

Premium Premium : Status @2

Zuriick zum Benutzerstatus

Premiummitgliedschaft

In diesem Bereich kénnen Sie den Antragsstatus Lhrer Premiumregistrierung verfolgen.

Registrierung Unterlagen Legitimation Rechnung Zahlung
vorgenommen vorhanden erteilt angestoBen verarbeitet
09.11.2017 09.11.2017 09.11.2017 09.11.2017 09.11.2017
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3.2 Rechte und Pflichten des Firmenadministrators

3.2.1 Benutzerverwaltung — Bearbeiten und Léschen von Benutzern

Nach erfolgreicher Premium-Registrierung wird nach dem erneuten Anmelden der Reiter
»Verwaltung” eingeblendet.

Darunter ist die Schaltflache , Benutzerverwaltung” sichtbar:

svnet&®
{Informationan Fermulae Eimatelungen Veraatung Pretuum Hife

™ Mend B Verwaltung ' Infommationen : Premiumvegetnerung vervolktindgen

Bernutzerverwaltung

Benstzerverwaltung

Informatonen Formulare Eentllungen

Prenwam Hilte

Der Benutzer, der sich lber das Legitimationsverfahren legitimeren ldsst, erhalt automatisch die
Rolle Firmenadministrator.

In der Maske ,,Benutzerverwaltung” kann er tber die Schaltflache ,,Neuer Benutzer” weitere
Benutzer anlegen. AnschlieRend muss er die neu angelegten Benutzer liber das Auswahlfeld in der
Spalte , Aktionen” freischalten, damit ihnen alle Funktionen zur Verfligung stehen.

AulRerdem kann er hier die angelegten Benutzer anzeigen lassen, bearbeiten oder |6schen, die
Freischaltung wieder entziehen und einen Benutzer als Stellvertreter festlegen:
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Informationen Forrnulare Einstelluﬂoev'hmmm Hilfe
Verwaitung > Benutzerverwaltung

-

1 Meno Verwaltung Varwaltung : Banuzervarwatung !
i ol QNeuer Benutzes ‘ POF anzeigen
BQI'IU!ZOI’VM“UIIQ
Benutzer E-Mas Ak Rollg Aknan
![-:::xl::'u:;:(mmn MaxiMus@2maiitest.de Akt Stelivertreter Bitte wihien
E‘\MO;::)MUKQMM MariMustarfraugyma.il Aktiv Firmenadministrator Bitte wahlen

v Ausfihren

. Ausfiihren

Beispiel:
Freischaltung fiir ,,Benutzer2“:

Hinweis o —— X ]

Der Benutzer wurde far die Premiumfunktionen aktiviert.

»,Benutzer2“ hat nun den Status , Aktiv“, gekennzeichnet durch einen Haken:

Verwakung Prermum : Premwmvegistnerung W g Bernstzerverwaltung (5 Verwatung: Benutzer pliegen

Newer Benutzer

Benutzerverwaltung

Benutzer | | b et et

(BENUTZERL) nicht bestitigr Premiumnutzes | Bitte wihien
Benutzer X e o —
(RENUTZER2) nicht bestabgt Premmwmnutzer | Bitte wahler
Benutaer 3 e

(BENUTZERY) nicht bestatigt Premumnutzer | Bitte wihlen
Pttt ————————————

[FELGENTREFF) Frmensdminitimor | Bitte wedhlers
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Anzeigen/Bearbeiten eines Benutzers:

svnet® S

Yenvaltung » Benutzer ullh;m\

) M| - V-mluv?g Ncmhnm-ﬂumuw-lmw'r Ihtindigen Vi “ g : B ve Hung | “Verwaltung : B pllegen - 2]
Berwtzerveraatung
& 8 8
Andening den  Anderungen ibemeh Loschen
Anmeldedaten
Legin Daten
Benutzemame

Das Kenewwort muss mindestens & und darf
hechvtens 10 Zechen lang 1en.

Kennwort:* senescanes

Benutrerdaten

Vomene*

MNachname*

E-Mak*

Status: Pegatrert (0307 2017 19:04), Nutzungrbedingungen shxeptien (G207 2017 13:05)
Firmenname:

Betrebsnumener:

Fole STANDARD

Abaie

[13G | Wekere Informatone | Iegesmum

Léschen eines Benutzers:

Klicken Sie auf die Schaltflache Loschen:

Verwaltung |Informationen : Premiumregistrierung vervollstindigen | Verwaltung : Benutzerverwaltung | *Verwaltung : Benutzer pflegen -

& B

Anderungen verwerfen Anderungen iibernehmg

Und bestétigen Sie mit ,,Ja“:

@ Machten Sie den Benutzer wirklich léschen?

Der Benutzer ist daraufhin aus der sv.net-Datenbank geldscht.
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Rollenkonzept und Benutzerrechte

Der Firmenadministrator ist der Haupt-Ansprechpartner. Er hat Zugriff auf die Verwaltung, kann
weitere Benutzer anlegen und freischalten sowie Stellvertreter benennen. AuRerdem erhalt er
Rickmeldungen der Krankenkassen, die er in seinem Postfach abrufen kann.

Es kann nur einen Firmenadministrator geben - siehe Punkt 3.2.3. Wechsel des Ansprechpartners.

Der Stellvertreter hat die gleichen Sichtrechte wie der Firmenadministrator. Er erhalt Zugriff auf die
Verwaltung, kann Benutzer anlegen und freischalten und erhalt ebenfalls Riickmeldungen der
Krankenkassen, die er in seinem Postfach abrufen kann.

Der Premiumnutzer hat keinen Zugriff auf die Verwaltung. Er sieht den Reiter ,,Verwaltung” nicht.

3.2.2 Registrierung weiterer Benutzer

Weitere Benutzer der gleichen Betriebsnummer kdnnen sich auch selbst tGber die sv.net-
Registrierungsmaske registrieren:

Benutzerregistrierung

Mit sv.net kdnnen Sie als Arbestgeber Sumal',e"s'c!‘.e'un;sﬂ'-;'muﬂga'., Baitragsnachweise etc. schneli ondine erstallen und an die gesetzlichen
50 ersicherungstrager 0b

ittein. Die Basis twerfur st fhre Betriebsnummer, xlmhn-]rm-'ﬂr Mausibi .m‘.c;uth;-n stellen die korrekte
Ubermittiung Ihrer Meldung |

Sind Sie selbststandig?

WE e selbststandig chne eigene Arbestnehmer sind, also weder 2ine Betnebsnummer eine Zehistellennummer haben, wahlen Sie ditte "1a

Betnebsnummer (BBNR)*

Firmeénname*

StraBe/Mausnummes*

Vorname®*
Nachname*

Benutzermname*

[hr Benutzername muss mingdestens € und darf maxmal 30 Zeichen lang sein, Der

Benutze

9) und aus den Zeichen a0LATU_-.@ bestehen. A

ben (A-Z}, Zahlen (0-
ere Zeichen sing nicht

ulassg

Kennwort*

Das Kennwort muss mindestens 8 und darf maximal 20 Zeichen ang sein

Das Ken T mu indestens aus m Kleinbuchstaben (a-2)
o 1 .,

). eingm

nd aus einem der hen

Kennwortbestatigung *

E-Mail-Adresse”

In diesem Fall erhélt der neue Benutzer die Information, dass bereits ein Firmenzugang besteht und
der Firmenadministrator um Freischaltung gebeten wurde.

Nach erfolgter Freischaltung durch den Firmenadministrator erhalt der Nutzer eine entsprechende
Information per E-Mail und kann sich an der Fachanwendung anmelden:
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| Sehr geehrte Damen und Herren,

thre sv.net Registrierung wurde erfolgreich verarbeitet. Sie wurden durch thren Firmenadministrator fir die Nutzung freigeschaltet.

3.2.3 Wechsel des Ansprechpartners/Firmenadministrators

Folgende Moglichkeiten zum Ansprechpartnerwechsel gibt es:

1. Es besteht ein bereits legitimierter und bezahlter Vorgang:

Zuriuck um Beonstzersiatus

Premiummitgliedschaft

at oonen Sie don At | Pres t NG vorfoigen

Ein neuer Benutzer wird vom Firmenadministrator angelegt oder der Benutzer registriert sich selbst.
In jedem Fall muss der Firmenadministrator diesen Nutzer in der Benutzerverwaltung unter
,Aktionen” freischalten, damit er ,Aktiv” ist. Ebenfalls kann er ihm hier die Rolle ,Stellvertreter”
zuweisen.

Der neue Benutzer kann nun, sobald er als Stellvertreter benannt wurde, im Bereich ,Premium:
Status“ die Rolle des Firmenadministrators libernehmen:
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Premium Verwaltung : Benutzerverwaltung ‘ Premium : Status 2

]
L
Zur Benutzerverwaltung

F—
Rolle Firmenadministrator Gbernehmen,

Benutzerstatus
Benutzername ———
Firmenname —
Betriebsnummer ——
Benutzerstatus Stellvertreter

Status der Premiumregistrierung: Nicht erfolgreich

"\ Préemium | Premium : Premiumregistrienng

| %

Premuumfunktionalitaten nutzen

Premiummitgliedschaft

Die Nutzung von sv.net/* st fur Sie zunachst kostenfrer, jedoch ist die Anzah! auf 100 Transaktionen pro
Kalenderjahr begrenzt. Werterhin sind Transaktionen nur fur die registnerte Betriebsnummer zulssig.

Mit dem Erwerb e

Ubernahme der Premiumiegistnerung

mit folgenden
o Transaktionen @ FuUr Ihre Betriebsnummer besteht bereits eine guitige Premiumregistriarung.
& ahirs | wenn Sie eine emeute Legitimation durchfihren kdnnen Sie die Rolle des
* Die Anzahl an Firmenadministrators ubernehmen
mmug' Machten Sée fortfahren?
~ Aktion
| Vom 01.10.2017 & ftenchan

Bis zu 6 rusitzliche Monate Premiumfunktionalitat, Maximale Premiumzeit erweltert bes [angstens 30.06,2021
Eine Premummitghedschaft erhalten Sie durch folgende enfache Schitte:

1. Absenden der Registrierung e die Premiummitgliedschaft

2. Ubermittiung der benotigten Unteriagen zur Feststellung threr Legitimation. Fur das Einreichen der
Unteriagen besteht aing Frist von 14 Tagen nach Absenden der Anmeldung/Registriarung.

3. Zahlung der Rechnung
wahrend des Legitimationsprozesses konnen Sie den erwefterten Funktionsumfang bereits nutzen.
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Premiummitgliedschaft: Erfassung der Daten

ADSNUIMIME|

Frmenname

Firmenagministrator Benutzermanms

Rechnungsanschnt  Firmenname

Stralle/Hausnummes ™

Bel allen Feldemn die mit enam * markiern sind handelt es sich um Pflichtfeld

Der aktuelle Firmenadministrator erhalt eine E-Mail-Benachrichtigung, dass die
Premiumregistrierung durch einen anderen Anwender gestartet wurde.

Der Stellvertreter durchlauft nun den Registrierungsprozess bis zur Freigabe.

Das Datum fiir ,Rechnung angestoRen” und , Zahlung verarbeitet” bleibt leer, da der Account des
ersten Ansprechpartners bereits bezahlt wurde:

Premium Premium : Status 23

Zurick zum Benutzerstatus

Premiummitgliedschaft

In diesem Bereich kdnnen Sie den Antragsstatus Ihrer Premiumregistrierung verfolgen.

Registrierung Unterlagen Legitimation Rechnung Zahlung
vorgenommen vorhanden erteilt angestoBen verarbeitet
09.11.2017 09.11.2017 09.11.2017
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Der Stellvertreter ist nun neuer Firmenadministrator:

verwaltung Préemuum & Status verwaltung @ Benutzerverwaltung &

Neuer Benutzer
Benutzerverwaltung

Benutzer Email Aktiv Rolle Aktionen

2. Der Antrag von Nutzer A (der erste Firmenadministrator) wurde abgelehnt:

Premium Einstellungen : Eigene Benutzerdaten Verwaltung : Benutzerverwaltung Premium : Status 22

Neuantrag starten  Zuriick zum Benutzerstatus

Premiummitgliedschaft
In diesem Bereich kinnen Sie den Antragsstatus Ihrer Premiumregistrierung verfolgen.

Registrierung Unterlagen Legitimation
vorgenommen vorhanden erteilt
08.11.2017 08.11.2017

Ablehnungsgrund: - BBNR-Nachweis wurde abgelehnt: 001 Inhaltliche Angaben
fehlerhaft, Lichtbildausweis wurde angenommen.

Nutzer A ist trotz der Ablehnung Firmenadministrator, bis der Vertrauensvorschuss (45 Tage bis zur
Zahlung der Rechnung) ablauft.

Nutzer B kann sich innerhalb dieser Frist von Nutzer A freigeschalten lassen. AnschlieBend kann er
die Premiumregistrierung starten und nach erfolgter Legitimierung und Zahlung der Rechnung selbst
die Rolle des Firmenadministrators Gibernehmen.

Ebenso besteht diese Moglichkeit, wenn Nutzer A seine Registrierung storniert.
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4. Allgemeine Bedienfunktionen

4.1 Mentleiste

4.1.1 Informationen

Uber das Menii ,, Informationen” kénnen Sie Neuigkeiten zu sv.net abrufen, unter ,Postfach” lhre
gesendeten und noch nicht gesendeten Meldungen sowie den Inhalt von Riickmeldungen einsehen.

Die Schaltflache ,, Formulare” fiihrt zu den Meldeverfahren.
Uber die Schaltfliche ,Einstellungen” kénnen Sie

e |hre Benutzerdaten dandern.
e verschiedene Optionen fir lhre lokale sv.net-Datenbank in sv.net/comfort auswahlen
(Sicherung, Wiederherstellung).

Die Schaltflache , Verwaltung” fiihrt zur Benutzerverwaltung und ist nur fiir Premiumbenutzer-
Administratoren sichtbar. Eine Premium-Registrierung konnen Sie nach Klick auf die Schaltflache
,Premium* durchfiihren. Uber die ,Hilfe“-Schaltfliche finden Sie Informationen zur Benutzung von
sv.net/*.

Informaticnen

Meuigkeiten Postfach
Hier kénnen 5ie aktuelle Hier kinnen Sie Ihre gesendeten
Informationen und Meuigkeiten rund  Transaktionen und empfangene
um swv.net einsehen, Machrichten (z.B.

Fehlerrickmeldungen,
Rackmeldungen usw.) einsehen.

Formulare Einstellungen Verwaltung
Meldungen, Beitragsnachweise und  Die Konfiguration von Einstellungen
andere Sozialversicherungs- finden Sie im Tab "Einstellungen”.
formulare finden Sie unter dem Tab
"Formulare”.
Premium Hilfe

Hier finden Sie alle Informationen, die
Sie fdr die Benutzung von "sw.net”
brauchen.
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4.1.1.1 Neuigkeiten

Unter Neuigkeiten werden regelméaRig aktuelle allgemeine Informationen zu sv.net veroffentlicht.

informationen | *Formulace : Sonstige Formulare / Antrageformulare | Informationen : Neulgkeiten

Detun Ted

1AT12012 170341 Wichtiger Hinwess: Ab 02.01 2019 steht die neue sv.net-Version 19.0 zur Verfiigung!
15102018 1113550  Topp: Altualmieren Sie fhre sv.net-Version

23082018 162221 Neue yvinet-Verson 18,1.1

12072012 100331 Wichtige Information von sv.net

28062018 153353  WICHTIG: Ab 02072015 newe sv.net-Version 18,1 nutzen

0Z01.2018 153333  sv.net-Wartungsebeiten 2018

08122017 153548 Wichtiger Hinwess: Parallelnutiung von sv.met/ ciassic vermeiden

29052017 093816  Jetzt handein: Wechseln Sie schon jetzt in den Premium-Status und profiteren Sie von einer verisngerten Laufzed
29092017 0237407 Wichtiger Hinwes: Abschaltung von sv.net/classic zum 31.12.2017

SR002017 03600 Wichhige Anderungen in Verwon 15.0 Andenung der Benutzeranmeldung

4.1.1.2 Postfach

Riickmeldungen von Sozialversicherungstragern, Ihre gesendeten Meldungen und — aullerdem in
sv.net/comfort — lhre Meldeentwiirfe - sehen Sie im Postfach:

svnet&

Ilacmnan poves |

.

ITAN0ene Puartfact
1 M) " aenmanens
Hheulghaten
4 Pafach
Pestengang e B | | >
Emtaie Vi * P S P e
Gasenclata Obyedte a4 y

Pastarmgang Ertaiefe Casmohets Otyabts

In sv.net/standard kénnen Sie keine Meldeentwiirfe speichern:

svnet:

nformationen Formutare Einstellungen Verwaltung Premium Hilfe
Informationgn > Postfact
51 Menu . Informatonen

Neulgkeiten
Postfach
Fosteingang oo™

J &
Gesendote Objektn

Postaingang Gesendete Cbjekte
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4.1.1.2.1 Posteingang

Hier finden Sie Meldungen der Sozialversicherungstrager, die lhnen tber sv.net/* bereitgestellt

werden, z. B.:
e Al-Bescheinigungen
e Fehlerriickmeldungen

e Riickmeldungen von Versicherungsnummern

e Rickmeldungen bei Uberschreiten der Beitragsbemessungsgrenze bei

Mehrfachbeschaftigten

e Riickmeldungen zum Abruf von elektronischen Arbeitsunfahigkeitsbescheinigungen

Infermationen | B laee Evutelfungen Verwalung P Hite
" Meno Informationen Informationen : Postfach
Neugheten
o Postfach
Pesteingang POF anzesgen Loschen
fremurie
Gesendete Chyeire
afe Detnds 1u sehen, Denuszen Sie bitte den Batton “FO
Suchtest Suchen
Transaltomans,  Bogeng Meidean
3393 1107.2057 104402 Renterwersicherungsnummer 2u 33393
N3 10072017 16454)  Verscharungurummer
9353 10072087 164541 Versicherungamummer
1

Zur Anzeige der Details klicken Sie zunachst in die entsprechende Zeile und anschlieRend auf die

Schaltflache ,,PDF anzeigen”.

WICHTIG: In sv.net/standard stehen die Daten nach einmaliger Anzeige nicht mehr zur Verfiigung!

Lediglich Ihre A1-Meldungen werden langer vorgehalten und kénnen am Tag des Eingangs beliebig

oft im Postfach abgerufen werden.

Wir empfehlen daher, die Meldung aus lhrem PDF-Anzeigeprogramm, z. B. Adobe Reader zu

speichern oder zu drucken.

Informationen Informationan : Postfach
PDF
anzeigen

Posteingang

Jm alle Details 2u sehen, benutzen S te den Button

bis auf Thre AL-Meldungen, ciesa kinne e am Tag des Fost
Suchtext

Transaktionsnr, Eingang Meldear:

inzeige stehen [hnen die Daten nicht mehr zur Verf

gs mehrfach abrufen
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4.1.1.2.2 Entwdrfe (nurin sv.net/comfort)

In sv.net/comfort haben Sie die Méglichkeit, Entwiirfe zu speichern. Meldeformulare, die Sie zuvor
als Entwurf gespeichert haben...

svnetés

oTigiret famews Darntages Peram it

2 * 30 Mhwrckdag

T .'-‘ —

¥2 ey
e
-
Pmgdees b tene
[ S

4 Daten

LT

W ey Wb jwies (et Lew

. Dien vl manchon n frrm s s @i m For ottt iy

B o

Atstumere

Stornierung einer bereits

Fotbortah @dgegutmne Meidirgen srd 2u
-

Maressded

vgen, vdervnm des
Lavamngenogiet wnd Arscheftarendersnges
Aeroma rieht e -,

Aerwtpetrens, Perverengroppe,
Metractboutaltging, Fechtakrms,
Batisgagruppes, Angaden aur Tatighoat,
Scthinnd dee Staatcargebanighont, Wilvaery,
oot agepdhctriges (otped was SOanikien vchee
paben et

... finden Sie in Ihrem Postfach

unter Entwirfe aufgelistet.

Bitte beachten Sie, dass Sie ein als Entwurf gespeichertes Formular schlieRen mussen, da es
ansonsten durch den nachsten Entwurf Gberschrieben wird.

Nach Anklicken der entsprechenden Zeile kann der Entwurf Gber die Schaltflache ,Entwurf 6ffnen”
weiterbearbeitet oder Giber die Schaltflache ,,L6schen” entfernt werden.

svneté&d

=t

Formutee Beatellungen Yewstung Fress,

Gesendete Clipeite

Suchiet:
fraebungedetiom

L0200 117408
L7200 121725

e SV-Meldung (Migemen, Knappschoft See) Infarmancnen | Pastfach

fipmen + Postfack > Ertwirle
=1 Menis Infoomansonen | Famulas
Newgteaen
4 Pastiech -
Postmngang Ertwut oHnen L oschen
Efttoriafe

Fima  Neme  Vomams  Vedsheen Gewnd  Stamo Vo e Meldejahr

Eolraginachwes
V-Mddung

10

Abgerechneter Momet  S/-Trager

Suthen|
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4.1.1.2.3 Gesendete Objekte

Hier sind alle von Ihnen Gbermittelten Meldungen (SV-Meldungen, Beitragsnachweise usw.)
aufgefiihrt. Uber die Schaltfliche ,,PDF anzeigen” kdnnen Sie sich die in der Zeile markierte Meldung
anzeigen lassen und in sv.net/comfort anschlieBend in einem Ordner/Verzeichnis Ihrer Wahl
speichern oder/und ausdrucken. Als Speicherort einer PDF-Datei wahlen Sie bitte nicht das
Verzeichnis, in dem Sie sv.net/comfort installiert haben.

sv.net/standard:

Wir empfehlen lhnen, unmittelbar nach dem Ubermitteln einer Meldung iiber die Schaltfliche
,,PDF anzeigen* oder Doppelklick auf die Transaktionsnummer (TAN) die Meldung anzuzeigen und
anschlieBend auszudrucken bzw. zu speichern, weil diese nur kurzzeitig in sv.net vorgehalten
werden darf.

e
svnet:

T rataye Fetmds Eanuteitange Vermalung  Muneam | il

Gesendcte OO)eATe

Kann die Meldung nicht mehr angezeigt werden, wurde sie bereits geldscht. Eine Kopie Ihres
Meldebelegs kénnen Sie dann nur noch vom zustandigen Sozialversicherungstrager erhalten!

PDF - nicht gefunden

Die Anzeige der PDF-Datei mit der Transaktionsnummer '40272" ist leider nicht mehr
maglich.
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sv.net/comfort:

Uber die Schaltfliche:

e ,PDF anzeigen” konnen Sie sich die markierte Meldung ansehen und ggf. speichern und/oder
ausdrucken.

e ,Formular 6ffnen” kénnen Sie sich die in der Zeile markierte Meldung im Original-Formular
anzeigen lassen, haben jedoch keine Anderungsmaéglichkeit.

e ,Kopie 6ffnen” kénnen Sie eine Kopie der in der Zeile markierten Meldung erzeugen, sie inhaltlich
andern und anschl. senden. Dies kann komfortabler sein, als eine dhnliche Meldung véllig neu zu
erstellen.

e ,Stornieren” erzeugen Sie eine Kopie der in der Zeile markierten Meldung mit automatisch
gesetztem Storno-Kennzeichen, die Sie anschl. nur noch senden miussen.

e ,Loschen” entfernen Sie einen markierten Eintrag. Hinweis: Kopien von z. B. versehentlich
geldschten Meldebelegen kénnen Sie nur noch vom zustandigen Sozialversicherungstrager
erhalten.

svnet&
Wormatsrren Famdee Batbebsgen Vershung Piesihm Hile

Moz Intcomasonem | Fomm bwe - Fernagpractiven Tréoomatonsn : Postiah
Hawu groonen
« Posfach
Pagengang PDF srgeam  Foorle Hinen  Kager tffoen  Mtomaren  Lowhen
[ '
Gesendete Olyebie

SrcMet Sechen

ettt Fremg Meme Yorame  Yerldshien Gund Somu  Yor Bt Mooty Abgoethneter Meost SV Tiger  Trae, e

WOT.207 1A 48 Fertetisaten - Meltung 12 M B
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4.1.2 Formulare

Hier finden Sie die Formulare fir die in sv.net/* angebotenen Meldeverfahren.

4.1.2.1 Formulare fiir Arbeitgeber

irformesticren (TSRS Eratetungen Verwallung Premm Hilfe

Faemulare

I Mend " | Foomulare
Medung an S Krankenkasss zum Arbetgeberkonh Fomu'.f.
SViMeidung (Algemuin, Knappacha®, Sex)

Setrsganochnes \
Abfrage Vermcherungasnummer
Berufsstandiache Versorgungsamnchtungen

Betrichzsdotenpfege

[
[

Meldung an die SV-Meldung (Mgemer, Betragsnachwes
Erstattangsantrage nach dem AAG k‘:v'::::;:;:r‘:c:r;: Kneppschaft, See)

Arhetty | Meben- sinkommensbestherugung

Ertgeithuschassgungnr

NV-Lobmnochwes

n BG oder Unfailkesse)

Zahistelien-MeMdung

[

Antrage- und Beschemigungsvedahren AL

Sonstige Feemulare / Antragafarmulace Anfrage Berufsstandische Betrebsdatenpflege
Versicherungsnummer Versorgungsennchtungen
Meldungen rur Rentenverscherung sdl deren Anforderung (rvBEA

Anforderung von Arbetsurfahigietsbescheimigungen

Erstattungsantrage nach Ardbeas- [ Neben- Ertgetbeschemnigungen
dem AAG emkommensbescheinigung
UW-Lchnnachwes {an 8G Zahigteller-#Meldung Antrsgs- und
oder Unfallasse) Bescheinigungaverfahren A1
Sonstige Formulare / Meldungen rur Anforderung von
Antragsformulare Rantanverscharsng aul Arbaitnlahghens-

decen Anforderung (rvBEA) beschemnigurgen

Nach einem Mausklick auf das Meldeverfahren in der linken Spalte oder direkt auf das Icon iber dem
jeweiligen Meldeverfahren finden Sie die jeweils moglichen Meldegriinde.
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Hier am Beispiel des Verfahrens ,SV-Meldung (Allgemein, Knappschaft, See)“:

Formulare
I Mend
Meldung an die Krankenkasse zum Arbeitgeberkonto
Sv-Meldung [Allgemein, Knappschaft, See)
Anmeldung
10 Beginn der Beschaftigung
11 Krankenkassenwechsal
12 Beitragsgruppenwechsel
13 sonstige Grinde / Anderung im Beschifrigungsverhsltnis
Abmeldung
30 Ende der Beschaftigung
31 Krankenkassenwechsal
32 Beitragsgruppenwechsel
33 sonstige Grinde / Anderung im Beschiftigrenverhdltnis
34 Ende des Fortbestehens eines SV-rechtl. Beschaftigungsverhaltniszes
35 Arbeitskampf von langer als sinem Monat
36 wechsel des Entgeltabrechnungssystems
49 Tod
71 Meldung des Vortages der Insolvenz / der Freistellung
72 Entgeltmeldung zum rechtlichen Ende der Beschaftigung
&n- und Abmeldung
40 Gleichzeitige An- und Abmeldung wegen Ende der Beschaftigung
Jahresmeldung
50 Jahresmeldung
70 Jahresmeldung fir freigestellte Arbeitnehmer
92 Uv-Jahresmeldung [an Deutsche Rentenversicherung)
Unterbrechungsmeldung
51 Unterbrechungsmeldung wegen Bezug von Entgeltersatzleistungen
52 Unterbrechungsmeldung wegen Elternzeit
53 Unterbrechungsmeldung wegen gesetzlicher Dienstpflicht oder freiwilligem Wehrdienst
56 Meldung des Unterschiedsbetrags bei Entgeltersatzleistungen Altersteilzeit
Anderungsmeldung
63 fnderung der Stastsangehdrigkeit
Sondermeldung
54 Meldung von einmalig gezahltem Arbeitsentgelt {Sondermeldung)
55 Meldung won nicht vereinbarungsgemak verwendetem Wertguthaben
57 Gesonderte Meldung nach § 194 Abs, 1 SGB VI
Sofortmeldung
20 Sofortmeldung
GKV-Monatsmeldung
58 GKV-Monatsmeldung
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4.1.2.2 Formular fur Selbststandige

Selbststandige sehen lediglich den Al1-Antrag fiir Selbststéandige im Antrags- und
Bescheinigungsverfahren Al:

Formwizre
1 Menu Formulare
Antrags- und Baschelnlgungsverfahren Al Formulare

Al - Antrag fur Selbststandige

é
Antrags- und
Bescheinigungsverfahren A1
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4.1.3 Einstellungen

Einstellungen]

Eigene Benutzerdaten Lokale Datenbank

In diesem Bereich kénnen Sie Thre
eigenen Daten, wie Adresse oder
Kennwaort sowie die Informationen zu
Threr Firma anpassen (evtl,
Adminrechte notwendig).

-\-i\
P~
E| 1)
Informationen Formulare Premium

Meldungen, Beitragsnachweise und
andere Sozialversicherungsformulare
finden Sie unter dem Tab
"Formulare”.

Hilfe

Hier finden Sie alle Informationen, die
Sie far die Benutzung von "swv.net”
brauchen.

Die Schaltflache ,Lokale Datenbank” wird nur in sv.net/comfort angezeigt.

4.1.3.1 Eigene Benutzerdaten

Einstellungenl
Einstellungen zur Firma Anmeldedaten
In diesermn Bereich kdnnen Sie die In diesemn Bereich kénnen Sie Thre
Einstellungen zu Threr Firma fir sv.net  persgnlichen Anmeldedaten fir die
dndern. Anwendung sv.net dndern.
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4.1.3.1.1 Einstellungen zur Firma

Einstellungen | *Einstellungen : Eigene Benutzerdaten &2

Anderungen verwerfen  Anderungen dbernehmen  Ldschen

Einstellungen zur Firma

Firmendaten

Firmenname: Mame der Firma

Adresse: Strasse der Firma
PLZ: 00000
Ort: Ort der Firma

Hier kénnen Sie Name und Anschrift der registrierten Firma anpassen und die Anderungen
Ubernehmen bzw. verwerfen.

4.1.3.1.2 Anmeldedaten

Einstellungen Einstellungen : Eigene Benutzerdaten &2
Anmeldedaten

Login Daten

Benutzername:

Kennwdarter missen mindestens 8 und
darfen hdchstens 20 Zeichen lang sein.
Das Kennwort muss aus jeweils einem
Kleinbuchstaben, einem GroBbuchstaben,
einer Zahl und aus einem der Zeichen
A00A0U!$%8, ;.- bestehen. Andere
Zeichen sind nicht zulassig.

Kennwort:

Kennwort wiederholen:

Rolle: n.v.
Benutzerdaten

E-Mail:

Status: Freigeschaltet seit

Firmenname:

Betriebsnummer:

Hier konnen Sie Ihre Anmeldedaten dndern. Bitte beachten Sie, dass der Benutzer- und der
Firmenname NICHT gedndert werden kdnnen!
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sv.net/comfort:

4.1.3.2 Datenbank

svnet&d

Informationen Formulare Einstelungen Verwaltung Premium Hife

llungsn > Lokale Datenka

| Menu = || Einstellungen | Indermetionen : Neuigketen | Einstellungen : Lokale Datersbank
Bigene Benutzerdaten 2
v Lokale Datenbank Elnste"ungen

Cinstellungen Der Verzeschnispfad der okalen sv.net/comfert Datenbank kann racht verandert werden.

Die Datenbank besteht sus den & Dateser: svnet.dats, svnet.log, svnet.properties und svnet.scnpt

Datenbankptad:

Datenbanksicherung

Eine Datenbank-Sicherung wird in den sv.net Ordner unterhalb des Benutzer-Verzeschnisses abgelegt. Dieses Pfad lautet: T

Dtensicherung anlegen

Datenbank wiederherstellen

Datenbanksicharung wihierc

Wahlen..,

Im MenU ,Einstellungen” >, Lokale Datenbank” > Einstellungen haben Sie folgende Maoglichkeiten:

Einstellungen:

Hier finden Sie die Einstellungen zur lokalen sv.net-Datenbank und den Verzeichnispfad (Ordner) mit
der aktuell verwendeten sv.net-Datenbankdatei. Sie konnen diesen Pfad nicht verdndern.

Sicherung:

Sicherung der Datenbank. Eine Sicherungsdatei Ihrer aktuellen sv.net/comfort-Datenbank wird in
den sv.net-Ordner im Benutzerverzeichnis abgelegt. Dieser Pfad lautet:
C:\users\lhrName\sv.net\Sicherungen. Zusatzlich knnen Sie eine Kopie der Datensicherung an
einem frei wahlbaren Ort auf lnrem Rechner speichern.

Wiederherstellung:

Hier kdnnen Sie die Datenbank wiederherstellen. Mit dieser Funktion werden bereits gesicherte
sv.net/comfort-Datenbestande in sv.net/comfort zurlickgespielt (Restore).

WICHTIG: Beachten Sie bitte, dass bei diesem Vorgang die aktuelle sv.net/comfort-Datenbank
ersetzt, also Uberschrieben wird. Vorhandene Eintrage in der aktuellen sv.net/comfort-Datenbank
werden somit unwiederbringlich geléscht. Eine Zusammenfuhrung von sv.net/comfort-Datenbanken
zu EINER Datenbank ist nicht moglich.
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4.1.4 Verwaltung

Im Meni ,Verwaltung” kdnnen die sv.net-Benutzer und deren Funktion (Rolle) eingestellt werden.

ACHTUNG: Diese Funktion steht nur den Administratoren im Premiummodell zur Verfligung (siehe
Punkt 3.2.1 Benutzerverwaltung).

Srhsrmatieeen Formutare Ermtsh & Frermbum Hile
T Merss Verwatung Enstelungen  Egere Beueduten Venadtng  Besueresastung

Neses Bentan

Benutzerverwaltung

Barvetoe et Mt e fumenen
Prermrsrmtoe Gtte wihes -
P etiete Fete watips v
Fremummtoe Erta bl A
Fromersdmmav o Sa1e wies &
Palbentinw dete witien -
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4.1.5 Hilfe

4.1.5.1 Handbuch

In der Anwendung sv.net/* finden Sie die fachlichen Neuerungen in der jeweiligen Version sowie
detaillierte Ausfullhinweise zu den Feldern in den einzelnen Formularen. Klicken Sie auf ,,Handbuch”
unter dem Reiter ,Hilfe”.

In sv.net/standard finden Sie das Handbuch in Threm Webbrowser, wenn Sie auf den angezeigten
Link klicken:

.
svnet:

Informationen Formutare Einstellungen IRIEES

Hilfe > Handbuch

Mend " Hilfe Hilfe ; Handbuch £
Handbuch Y
Benutzerhandbuch
Kontakt
Handbuch
Sbutid Das sv.net/standard Handbuch finden Sie unter folgenden Link

nttps

Datenschutzerklarung
Becuteethanthushieite
svraticemton Version 7200 SVt BT MY ur o o0
- " baiawe -

3 Vsl - " - R——— —— —— NEp— -

- - - [ — it - - S inkete
- | St
.z,'
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In sv.net/comfort sehen Sie das Handbuch direkt in der Anwendung:

@ svnet/comfort - | x

svnet&d I

Informationen Formulace Einsteliungen Premium  Hilfe

» Handbuch
7 Meni Hilfe Hilfe * Handbuch
Handbuch
Kontaia = Benuzerhandbuch

Versionshinweis

Produktbeschreibung

P netcomot Version 2300 | SY:net far Meldungen zur Sozialversicherung G0

Zokenhohe

12 +

v mat stait iy | Soziatversicheoung Im intarmet” und gehén 2w Produstiamide dar ITSG Gmad

v nat I5t gin GV zertiizines Programm 2o manselen Erstalung und alitronischen Ubarmitiung ustor
Buchstaben-Abstand anderam von Soowiversicharung: mngen Bairsgenac sen. Meldungesn riv Besstragueg von
Sexalcsungen e via Inneindl an de asatziichan SazialvanicharungsSazislisingarager Deulschiaads

o+
Waortanstang v mat 6t Kein Ersaz A ein Entgeftarechnungsgregranm Balptaauise wardan dis Ealgalta sowie Se
o Sopaiversicharungs- und Sieuatastele nicht aracheet

Inhakt |index | Suche

1 Verwurt
110 Eindelung
=) Algomaines
0 systemvonsussetzingen

) Sicherhedt bei dar Liberyagqung

Zusatzlich finden Sie ein Benutzerhandbuch mit den allgemeinen Bedienfunktionen im PDF-Format
zum Download.

4.1.5.2 Kontakt

formationen Foemulare Brstelingen Premium Hilfe
Hille > Kongakt

T Merdd Hille ' *Foemwiare ; SV-Metdung (Allgemesn, Knappschaft, See)

Handbuch

v Kontakt Hilfe
Fachiiche Assprechparnnes
Support

Versanshinwels
Proguktbeschresbung ,Q
Datenscrutzend drung | S

Fachliche Ansprecnparnes Support

Folgende Unterstiitzungsmoglichkeiten bietet Ihnen sv.net/*:
Fachliche Ansprechpartner:

Hier finden Sie eine Liste der fachlichen sv.net-Ansprechpartner bei den Sozialleistungstragern (z. B.
Krankenkassen und Unfallversicherungs-Trager). Diese Ansprechpartner kontaktieren Sie bitte bei
fachlichen Fragen, beispielsweise zum Ausfiillen der sv.net-Formulare oder allgemein zur
Sozialversicherung. Die technische sv.net-Hotline im Hause der ITSG GmbH kann hierzu leider keine
Auskunft geben.

Technische Unterstiitzung:
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Uber das Kontaktformular kénnen Sie eine schriftliche Anfrage an die technische sv.net-Hotline
stellen.
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4.1.5.3 Versionshinweis

Hier finden Sie Informationen zu den Versionsnummern der sv.net-Programm-Module, zum Beispiel:

Informationen Formulare Einstellungen Verwaltung Premium Hilfe
Hiffe > Versionshinweis

Mend | Milfe  Hilfe : Versionshinweis 2
Handbuch Versionshinweis

| l Erwetterte Anzerge (Alle Bundies

Mod Viers!

Pr ktbeschre |

3 1.appl t ~3 2
Datenschutzerklarung

d sg.applicat e4.1ap 23

Je.itsg 10 23

e g.svnet client.app )

de } ot client, raf

nmon.authorization 23

4.1.5.4 Produktbeschreibung

Eine ausfihrliche Produktbeschreibung finden Sie auf unserer Homepage unter www.svnet.info =2
Produktbeschreibung.

4.1.5.5 Datenschutzerklarung

Hier finden Sie die Datenschutzerklarung fir sv.net.
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4.2 Breadcrumb

Unter breadcrumb (Brotkriimel) versteht man eine Textzeilennavigation, die dem Benutzer anzeigt,
in welcher Verzweigung er sich innerhalb eines Programmes momentan befindet.

Die Breadcrumb-Zeile befindet sich bei sv.net unterhalb der Meniileiste.

Beispiel fiir die breadcrump bei einer gedffneten SV-Meldung mit Meldegrund 10 ,,Beginn der
Beschaftigung”:

Formulare » 5V-Meldung = Anmeldung > 10 Beginn der Beschaftigung

Weil die einzelnen ,breadcrumbs” die Funktionsweise von Links haben, kénnen Sie durch einfaches
Anklicken schrittweise oder direkt zu ,Formulare” zuriick navigieren.

4.3 Symbolleiste

Die Symbolleiste im Menlpunkt ,Formulare”:

sv.net/standard:

: %‘ Senden Trotzdem sanden Bearbelten %-’-‘n-"en und Vorschau % Firmendaten einflgen E Leeren |

Uber die Schaltfliche ,Senden” iibermitteln Sie Ihre ausgefiillte Meldung an den
Sozialversicherungstrager.

Sofern Sie nach dem Klick auf Senden eine oder mehrere Warnungen erhalten, die Sie ignorieren
mochten, kdnnen Sie Gber die Schaltflache , Trotzdem senden” die Meldung u. U. dennoch
versenden. Beachten Sie in diesen Féllen bitte die erlauternden Hinweise auf der rechten Seite.

Sofern Sie nach dem Klick auf Senden eine oder mehrere Warnungen erhalten, die Sie nicht
ignorieren mochten, kdnnen Sie Uber die Schaltflache ,Bearbeiten” das Formular zum Editieren
wieder aktivieren. Beachten Sie bitte die erlduternden Hinweise auf der rechten Seite.

Uber die Schaltfliche ,Priifen und Vorschau” kénnen Sie vor der Ubermittlung eine
Plausibilitatsprifung durchfiihren und eine Druckvorschau erzeugen.

Uber die Schaltfliche ,Firmendaten einfiigen” kdnnen Sie Daten der registrierten Betriebsnummer in
das Formular einstellen lassen.

Uber die Schaltfliche ,Leeren” kénnen Sie den Formularinhalt komplett entfernen.
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In sv.net/comfort stehen lhnen dartber hinaus weitere Schaltflichen zur Verfiigung:

sv.net/comfort:

% Senden E' Entwurf speichem a Hritfen und Vorschau &] Femendaten einfugen b] Personaldaten einfigen

E Leesen

Uber die Schaltfliche ,Senden” (ibermitteln Sie Ihre ausgefiillte Meldung an den
Sozialversicherungstrager.

Uber die Schaltfliche ,,Entwurf speichern” kénnen Sie Ihre Meldung zwischenspeichern, z. B. um sie
zu einem spateren Zeitpunkt an den Sozialversicherungstrager zu Gbermitteln. Meldeformulare, die
Sie zuvor als Entwurf gespeichert haben, finden Sie in lhrem Postfach unter Entwiirfe aufgelistet.

Bitte beachten Sie, dass Sie ein als Entwurf gespeichertes Formular schlieen miissen, da es
ansonsten durch den nachsten Entwurf Gberschrieben wird.

Die zu lhrer Firma hinterlegten Daten fiigen Sie ein tber die Schaltflache , Firmendaten einfligen”.
Mit Klick auf ,,Personaldaten einfigen” erhalten Sie eine Auswahl der gespeicherten

Mitarbeiterdaten. Anderungen in den Personaldaten kénnen Sie direkt im Meldeformular eingeben.

Diese Anderungen werden automatisch gespeichert, so dass Sie beim nachsten Aufruf der
Personaldaten die zuletzt gespeicherten Daten wieder einfiigen kdnnen. Uber die Schaltflache
»Mitarbeiterdaten |6schen” haben Sie die Mdglichkeit, gespeicherte Personaldaten inklusive der
zugehorigen Formulardaten zu l6schen:

-
Daten wahlen l—zhl
Suchtext: {Suchen J iMitarbeiterdaten l6schen
7 T
Personalnummer Vorname Nachname Geburtsdatum Versicherungsnummer Firmenname ‘
|

Im Formular ,Beitragsnachweis” kdnnen Sie Gber die Schaltflache , Betrage I6schen” alle im Formular

eingegebenen Betrage |6schen.

Im Formular ,,UV-Lohnnachweis” kdnnen Sie Gber die Schaltflache ,UV-Stammdaten abrufen” die
von der UV gemeldeten Stammdaten direkt in das Formular ,,UV-Lohnnachweis” einstellen lassen:

UV-Stammdaten abrufen
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4.4 Allgemeine Felder und Funktionen

Datumseingabe

Sie haben verschiedene Moglichkeiten fir die Eingabe in ein Datumsfeld:

Mégliche Eingabeformate: TT.MM.JJJJ, T.M.JJJJ, T.M.JJ, TTMMJJIJ, TTMMJJ

Beispiele: 01.02.1950, 1.2.1950, 1.2.50, 01021950, 010250

Das Programm setzt das Datum automatisch in das korrekte Format (TT.MM.JJJJ) um.

Alternativ kdnnen Sie auch das Kalender-lcon neben dem Datumsfeld anklicken und anschlieBend
aus dem sich 6ffnenden Kalender das zutreffende Datum durch Anklicken auswahlen. Beispiel:

Meldedaten
Zeitraum
Beginn
@
n Ma
Angaben zur Tatigkei Mo Di
Tatigkeitsschlissel 5o 5
8 9
15 | 16
Geburtsangaben| ;; 5
Geburtsname 2l
Geburtsdatum Gy

k]

10

17

24
21

v | 2017 |~ 0

5| 28

20 21

27 | 28

SchlieBen

Sortieren und Suchen von Daten in Tabellen

Zum auf- bzw. absteigenden Sortieren von Daten in Tabellen klicken Sie einmal bzw. ein weiteres Mal

in die Kopfzeile der Spalte, die Sie sortieren mochten.

Beispiel: Sie mdchten in der Krankenkassenliste nach dem Namen der Krankenkasse sortieren:
klicken Sie bitte in die Kopfzeile der Spalte ,,Name”. Klicken Sie ggf. ein weiteres Mal, um die
Sortierung umzukehren.

Um nach einem bestimmten Begriff zu suchen, geben Sie z. B. den Namen der Krankenkasse in das
Suchtext-Feld ein und klicken auf die Schaltflache ,Suchen”.

" Kacsenine malven

chted: Suchen

Ewtrisbunumenee Gultigba  Folge BN Bez

01000062 AA22002 0NIS53LY ALK

0100230 ADK

019001 26

O100L sy 37112155 0

Q1000148 308159

oooLss

01000308

0100015 08201 o1eFiLl (L3

Q1000354 0002015 01031123 EXK

0100043 XX

01200477 032016 OLO4ONT KK

(1000588 N02003 03347EM  BEX
LEx
X

01083422  BRX

Ja2z011

Nemu

AQK Besln/ar

AOK Nordost in Mecklenburg - Verpommen
AOK Needost in Brmdenborg

AOK Sachsen-Andait

drirvgen
hattiche Koankenkatse
B daed Spenger Ost jetat DAK-Gesunathert)

Shell B Uter (etat DAK-Gesundheait

DX gesund plus {0%)

X classic
Nowrtas Yerenigte BEK/ Oxt (om 30.00.03)

SVURG Lemdwrtschaftiche Knnkenkasse

BEX Dewtsche Bank AG Ont
BEX MAN u MTU Ost

Named

[Hebe)

(Magdeburg)
Genchaftustelle Hoppegarten
Haugtyerwaltung

in Thuningen

Gaschafststelle Kassel (atwmmads Gartashsy

Gesch, Ber. Newe Bundestindat

Cnt

Berdes
Sorwen
Teltow
Halle
Maydebuwy
Efut

b Hoppegarten Crtstml Hanoow

Hambury
Hamburg
Megdebury
Etun
Disburg

Kessel

5 Munchen

) Adtrechen
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Prifen und Vorschau

Uber die Schaltflache ,Priifen und Vorschau” kénnen Sie vor dem Senden lhre Eingaben priifen. Evtl.
werden Sie von sv.net/* auf fehlende oder unlogische Angaben hingewiesen.

Bei Fragen zum Ausflllen der Formulare wenden Sie sich bitte an den zustdandigen
Sozialversicherungstréger, z. B. die Krankenkasse der meldepflichtigen Person (Arbeitnehmer/in)
oder einen fachlichen sv.net-Ansprechpartner, die Sie unter ,Hilfe“ > ,Kontakt“ > ,Fachliche
Ansprechpartner” finden.

Fevher L ven 1S

- il

srder  Ertwurt ipescaem Sruten uod Yooachau  Lesrwn Raniredaden maven Detaiy
~ - e - i fohber 2 von 28
10 Begnn cer Baanatpung T - T s -
- - -
ARgemen Namerasrderarg Ostarn
-
(5=
iy 3 v 1
. " e e 5
Craigriste wrakeshacss Potd Wehvms muts snpajeby
4 * ercn ' etmes
Becchatigte(r| -
¥ S
=V-Outen ke & ven 8
SV Daten
Peronergruspe  Meriactzeamshpng Sttubernimce
y 2t - § n
s dodtater D
- -
Caburtsarganer [Werm
Sics Meldedeten 1) AU burawne
Verhcharyegerumime eitram Deitemgegruppen
MR)epelan werden kane) fe. ’ RY w
Name
z - - -
Trages She Dtk tey Sarrdermianer Ses
BUainange Gn I Fabh efse Nanasudniinusy
Angaben rar Titighett 20000 £33 et DS 021 NIEN NATRS 20
Teghetmctiisel  Schulstethiin  Berdunistziding  AUG suitragatinm

Nach dem Senden befindet sich die Meldung unter ,Informationen” > ,Postfach” > ,,Gesendete
Objekte” und kann beispielsweise als PDF-Datei angezeigt und aus dem PDF-Reader heraus separat
gespeichert und ausgedruckt werden, siehe Punkt 4.1.1.2.3 Gesendete Objekte auf Seite 48.

4.5 Blockweise Navigation
Auf der linken Seite jedes elektronischen Formulars kdnnen Sie mittels Mausklick direkt zu einem
Eingabeblock navigieren, hier am Beispiel der Beschaftigtendaten in einer SV-Meldung:

faeme 1 N y
10 Begrin der Beschaftigung e 3 Nemne 2 Hame

Aligemein StraleMausnummes Arschrftenzusatz
Frma

Lacd Az Ot

-

Erzugsteie/Krankenkasse
Beschafigre(r) Finzugstelle/Krankenkasse

Setnebanummar
SVDater:
Meldedaten Baschiftigte(r)

Verscherungsaummer Personainummer Alktuslle Staatsangoh o pkmt
Geburtsangaben (Wenn | | -
keine
Verscharungssummer Name Vorsstz Zusatz re!
sngegeben werden karn - -

Viuname Namensanderung

-
Stralle Mausrammer Amschnftercussts
Lard Postietzahl Ort
-
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4.6 Ausfillhinweise

Auf der rechten Seite jedes elektronischen Formulars erhalten Sie feldbezogene Ausfiillhinweise, hier
am Beispiel der Versicherungsnummer in einer SV-Meldung:

Formamwe Smrmrr Sotet Tumewy 5 Scdeng Migoee, Ermpncd, Sen PR TR
. L t ) - Versicherunganummes
P e Prdfen evd bacus Laen  Samendaten sdtber
Do w1 agmecs VW reRSGIreRTer At whTert Se CRT
SCoa eI IGE (3 AT e Murde 47 2 ATRYwtTe It
rr—————e—r T eme VBT T EIrUTTET 20Th der Marterve s Ferungud Boe vpeer
34 Mg v hesdetpey | ST T W30 0 OOt 330 DR S 0% AN UNI WO s
NET FaTE VWK SR ARIERSTI STZICE0N WRTRT kT
Beacnittigie(r)
Lgren VAW A A TI tasbe Bisis g el Aruttom Hves
[ 8 ARG W il B TSR W T S D T ) AL A
Five P ——— DA
N - wweaty e T
Erogns L carter e ». - Al Mwwitan (Vedoptiren 41 - 1
- GAMCITIECE An- Und ALreag (Veaagrena A semcalalic e
= L L ] wrmtweg Dexratygs Fenswrgniese 1D
ot gn) -
P —— . T
e Larst Pastetastt  On
-
[ L
e
T a8 b S -Dabeen
gt A b Ferswrengies Néretoc et 197 ek e
" .
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